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Modo de Uso del Manual

Este manual esta organizado en ocho partes:

Primera Parte — Subsistema de Contabilidad
Contempla informacion general del Sistema, administracién, los aspectos conceptuales y su alcance.

Segunda Parte — Generalidades
Correspondiente a los requerimientos para utilizar la aplicacion, acceso y estructura del Sistema, menu de opciones
contabilidad y elementos generales de las pantallas del SIGEF.

Tercera Parte - Men de Asientos de Diario
En este menu se explica el manejo de cada una de las opciones, referidas a los Asientos de Diario: Manuales, Automatizados,
de Inicio o Apertura, de Cierre y Automatizados Detalle.

Cuarta Parte - Menu de Reportes
En este ment se explica el manejo de cada una de las opciones que corresponden a las salidas de informacion del Subsistema
de Contabilidad.

Quinta Parte — Menu de Proceso de Contabilizacion
En este menu se explica el manejo de cada una de las opciones que corresponden a los procesos de Cierre, Carga de Archivos,
Cortes Contables y Definicién de Reportes.

Sexta Parte - Ment de Enlaces
En este menu se explica el manejo de cada una de las opciones, referidas a los Enlaces del Subsistema de Contabilidad.

Séptima Parte — Ment Mantenimientos Basicos
Ment correspondiente a las opciones de Mantenimiento del Subsistema, todo lo referido a las Tablas Basicas Operativas y las
Tablas Basicas Funcionales que maneja el médulo de Contabilidad.

Octava Parta - Menu Contabilidad Utilerias
Menu correspondiente a las opciones de la personalizacion del subsistema, mantenimiento, verificacion y monitoreo del mismo.

SIGEF
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Convenciones Graficas

Para mayor comprension del manual se determinaron ciertas convenciones graficas, las cuales se explican a continuacion.
En el sistema se pueden presentar dos tipos de errores:

1°. Error producido por validacion: estos tipos de errores se producen cuando el sistema aplica las reglas de validaciones
que garantizan la intengridad de los datos registrados. Las correcciones de estos errores pueden ser realizadas por el usuario.

X |

aripshlanuales-Sin Cadigs

sientos Dianos Manualss no permite valores &n car
Fara los Montas

Tesarera 0n
uaro Contrato 00

Este es el formato de la pantalla de Mensajes de errores y/o Advertencias
que se puede presentar en el sistema, la cual se presenta con el texto color rojo y un fondo amarillo, indicando cual es el error
para que el usuario tome en cuenta y pueda hacer las correcciones de lugar.

2°. Errores técnicos: son errores técnicos que se producen cuya solucién depende del area de informatica del SIGEF.

SIGEF
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Introduccion

Independientemente de los fines, la forma de Gobierno que adopta un Estado y de los cambios que se instrumentan en las
politicas publicas, la rendicién de cuentas aparece como el eje central de toda Gestidn de Gobierno.

Por lo tanto las técnicas de registro, de valuacién y exposicidn que utilizan los administradores publicos para explicar como las
acciones de Gobierno satisfacen las necesidades publicas, como aquello que se extrae al contribuyente via impuestos, se
equilibra con lo entregado via bienes y servicios a la poblacion.

En otros términos, la Contabilidad Publica busca maximizar el Beneficio Social al minimo costo aunque sus fines estén basados
en razones no econdmicas. Es en este punto donde la gestion del Estado, al igual que el sector privado, se debe desarrollar
dentro del mercado y en su sistema de precios pero sujeto a las siguientes restricciones:

1. Prevalecen los aspectos politicos en la instrumentacion de planes.
. Ensu ejecucion los planes se deben ajustar a las normas legales.
3. Para evaluar el resultado prevalecen aspectos politicos, y aparecen lineamientos como la estadistica (evaluacién de metas)
o la contabilidad (aplicacion de recursos).

En definitiva, mientras la contabilidad gubernamental debe medir, registrar y exponer, en términos monetarios, las operaciones
realizadas por el Gobierno en cumplimiento de politicas, planes, programas y procesos administrativos; al administrador
gubernamental la ciudadania le pone a disposicién un conjunto de bienes, derechos y cosas, donde si bien no debe lucrar con
su empleo, es responsable de cumplir con estos objetivos minimos:

Desarrollar un sistema de informacién para la toma de decisiones que respete el marco legal y regulatorio del Estado.
Satisfacer las necesidades publicas al menor costo posible.

Rendir cuentas sobre los bienes puestos a su disposicion.

Exponer en qué medida su gestién ha causado un perjuicio 0 incremento en el patrimonio.

b=

La Contabilidad es la Técnica que permite organizar y compilar la informacién a fin de que el administrador cumpla con estos
objetivos.

La Contabilidad del SIGEF esta compuesta por los subsistemas de:

Gastos;
Ingresos;
Contabilidad General.

Esta guia permitira al usuario hacer uso de la aplicacion informéatica que compone el Subsistema de Contabilidad General del
SIGEF.

Una de las funciones que se le atribuye a la Direccion General de Contabilidad Gubernamental, es conocer los procedimientos
relativos a los registros de las operaciones que realizan las instituciones en sus libros y documentos de registros.
Independientemente que una institucién sea grande o pequefia, 0 que su procedimiento sea simple o complejo 0 que empleen
métodos manuales, mecanicos o electronicos, el mantenimiento de los registros constituye un proceso sumamente vital, en
razén de que el desarrollo eficiente de la mayor parte de las actividades contables dependen en alto grado de la exactitud e
integridad de los registros de contabilidad.

El Subsistema de Contabilidad General cuenta con un Catalogo de Cuentas madre definido por el Organo Rector, del cual se
deriva el Catélogo de Cuentas para uso de la Contabilidad del Gobierno Central, el cual esta compuesto por el Congreso
Nacional, Presidencia de la Republica, Secretarias de Estado, Poder Judicial, Junta Central Electoral y Camara de
Cuentas, representando en conjunto una Unica e indisoluble entidad econdmica financiera, a la cual se refieren los Estados
Financieros.

Cada una de las Unidades Contables que integran estas entidades puede obtener estados especiales organizados de acuerdo a
la técnica contable que le permitiran obtener informacion para la toma de decisiones.

SIGEF
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Luego cada una de las entidades que integran el Sector Publico Dominicano de acuerdo a su particularidad se la habilitara un
Plan de Cuentas que resuma sus caracteristicas basicas pero derivado del Plan de Cuentas General definido por la DIGECOG.
El subsistema de contabilidad traducido como herramienta informéatica expone un conjunto de eventos que tienen impactos
econdmicos financieros en asientos de partida doble expuestos en el documento Entrada de Diario el cual alimenta el Libro
Diario, Mayor y el Balance de Sumas y Saldos. El subsistema permite obtener los Estados Financieros Basicos.

Se cuenta ademéas con un conjunto de reportes  para control y reportes que pueden armar los usuarios, denominados
dindmicos.

Las Entradas de Diarios pueden ser manuales o automaticas y pueden tener un origen financiero o no financiero. Las manuales
se producen para subsistemas no integrados al SIGEF como el de Inventario de Bienes de Consumo, de Uso, Inversiones
Financieras o las depreciaciones. Los Entradas de Diario Automaticas se producen por efecto de los subsistemas que se
integran al SIGEF, estos eventos se enlazan al Subsistema de Contabilidad General, para construir en la tabla de metadatos la
cuenta contable que se debitara y la que se acreditara para dejar expuesto el hecho econémico financiero en los momentos
contables definidos. Estas entradas de Diarios automaticas o manuales pueden ser de origen financiero o no financiero. Son de
origen financiero cuando dichas operaciones componen el flujo de efectivo, son de origen no financiero cuando dichas
operaciones quedan fuera del flujo de efectivo, por ejemplo la depreciacion. Este atributo esta definido dentro de la aplicacion
SIGEF en todas sus operaciones lo cual permite al usuario desarrollar los analisis respectivos.

Dentro de las otras operaciones que producen Entradas de Diario Automaticas son los asientos de apertura y cierre del ejercicio
fiscal.

El subsistema fue disefiado para funcionar en Bach o en linea y ademéas desde cada documento fuente que genera contabilidad

se puede visualizar la Entrada de Diario que produce, asi como desde cada Entrada Diario se puede visualizar el documento de
origen y el usuario que género la operacion.

SIGEF
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Modelo Conceptual del Sistema Integrado de Gestion Financiera (SIGEF)

Tesoreria

Contabilidad

Figura 1.1 Modelo Conceptual del SIGEF
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CONTABILIDAD GENERAL
Proceso de Contabilizacion por Partida Doble
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Figura 1.2 Proceso de Contabilizacion por Partida Doble
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Elementos Basicos de un Sistema Contable

ENTRADAS SALIDAS
Transacciones
con incidencia — Comprobantes — Proceso — Estados
Financiero - Patrimonial Financieros

Figura 1.3 Elementos Basicos de un Sistema contable
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I Subsistema de Contabilidad

La contabilidad puede ser definida como el conjunto de principios, normas y procedimientos técnicos que permiten el registro
sistematico de los hechos economicos que afectan el patrimonio de las organizaciones, con el objeto de satisfacer la necesidad
de informacién destinada al control y al apoyo del proceso de toma de decisiones de los administradores, asi como también
para el conocimiento de terceros interesados en la gestion.

Ahora bien, cuando esa contabilidad se aplica en las organizaciones publicas donde estan presentes regulaciones juridicas,
normas técnicas y/o practicas administrativas que las singularizan, tales como el proceso juridico de aprobacion, programacion
y administracién presupuestaria, el sistema legal de control fiscal y la estructura y clasificacién de las cuentas nacionales, a esa
contabilidad la denominamos Contabilidad Publica o Gubernamental.

La contabilidad de las organizaciones, tanto publicas como privadas, forma a su vez parte de un macrosistema contable que es
el sistema de contabilidad nacional (0 de cuentas nacionales), el cual tiene por finalidad proporcionar la descripcion del
desarrollo de la economia de un pais para permitir el andlisis del comportamiento de las grandes variables macroecondémicas
financieras que realizan todos los agentes econémicos residentes en un periodo determinado.

La contabilidad produce los estados financieros necesarios para mostrar los resultados de la gestion presupuestaria y financiera
y la situacién patrimonial de las organizaciones publicas. Constituye el sistema de informacién sobre su administracion
financiera.

Este subsistema estd integrado por el conjunto de principios, 6rganos, normas y procedimientos técnicos que permiten registrar,
procesar, evaluar y exponer los hechos econdémicos y financieros que afectan o pueden afectar el patrimonio del Gobierno
Central y de sus entes descentralizados. Este componente constituye el elemento integrador de todo el sistema de
administracion financiera.

Registrar sistematicamente todas las transacciones que se produzcan y afecten o puedan afectar la situacion economico-
financiera de las organizaciones.

Procesar y producir informacién presupuestaria, contable y financiera para la toma de decisiones por parte de los responsables
de la gestién publica y para los terceros interesados en la misma.

Presentar informacion ordenada de tal forma que facilite las tareas de control interno y externo.

Considera como ente contable a toda institucion con patrimonio propio y personalidad juridica independiente, conceptualizando
al gobierno central como una Unica entidad.

Es un sistema comun, Unico y uniforme aplicable a todos los organismos del sector publico.

Integra la informacién presupuestaria, del tesoro y patrimonial.

Integra en el activo del gobierno central los patrimonios netos de los organismos descentralizados, los organismos auténomos y
las empresas publicas.

Esté basado en la aplicacién de los Principios y Normas de Contabilidad Generalmente Aceptados.

El érgano rector de este subsistema es la DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, dependencia de la
Secretaria de Estado de Hacienda.
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Capitulo: Se entiende por Capitulo a cada uno de los organismos que componen el Gobierno Central, cada una de las
instituciones descentralizadas, autdnomas no financieras y de la seguridad social (Ley N° 423/06, Art.25).

?S’/ o

Moneda de Contrato: Es la moneda que se establece en el contrato de compras y contrataciones de bienes y servicios.

Moneda Nacional: Moneda de curso legal, en la cual se expresan las operaciones econdémicas en la Republica Dominicana.

Moneda Tesoreria: Es el valor de adquisicion que tiene la moneda en la fecha que se efectu6 el pago.

Programa: Es la categoria programatica que genera bienes y/o servicios terminales de una institucioén. Los programas
presupuestarios contribuyen al logro de las politicas y planes gubernamentales.

Sistema de Administracion de la Deuda (SIGADE). Este sistema actla como mayor auxiliar analitico de la deuda publica, de
forma que existe informacién que se transmite del SIGADE al SIGEF y viceversa.

Sistema Integrado de Gestion Financiera (SIGEF). Es el sistema que integra normativamente y comunica las unidades y
sistemas basicos de la gestion fiscal del Estado.

Unidad Ejecutora de Proyecto (UE): Unidad responsable de realizar las actividades y componentes del Convenio y encargada
de hacer los requerimientos de bienes y servicios a la Unidad Administradora de Proyecto y aprobar los productos y los bienes
recibidos de los proyectos.

SIGEF
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Oficina Nacional de Presupuesto
Contraloria General de la Republica
Tesoreria Nacional

Direccion General de Contabilidad Gubernamental

Administracion Central

Organismos Ejecutores

Objeto del gasto

Direccion Administrativa Financiera
Unidad Ejecutora

Organo Rector

Unidad de Auditoria Interna
Deducciones y Retenciones

Fondo Reponible

Fondo en Avance

Entidades Descentralizados

Medio de Pago y/o Percepcion
Instituciones de Seguridad Social
Secretaria de Estado de Hacienda
Sistema Integrado de Gestion Financiera
Sistema de Gestion y Administracion de la Deuda
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II Generalidades

2.1 Requerimientos para utilizar la Aplicacion

Punto de Conexién al SIGEF Tener Acceso al SIGEF
Software de Navegacion Internet Explorer 6.0 o superior Mozilla Firefox
(Browser)

Caracteristicas del Computador Procesador Pentium IV 1.8 GHz, 533 MHz o superior, 256 de Memoria SD RAM DDR a 266
MHz, con Internet Explorer 7.0 (Sistema Operativo Windows XP SP2), Adobe Acrobat
Reader 5.1 o superior.

2.2 Acceso y Estructura del Sistema

Para acceder al Sistema de Contabilidad, si la maquina esta direccionada el usuario a través de su programa navegador de
Internet, debe utilizar la siguiente direccion: http://172.16.1.31:8888/sigef/. En caso de no poder tener acceso al sistema favor
consultar con la mesa de ayuda del SIGEF.

Una vez ingresado al sitio, el sistema presenta la pagina principal de acceso, la cual se muestra en la siguiente figura.

Pantalla Principal de Acceso al SIGEF

/= Bienvenido al Sigef - Windows Internet Explorer

Goblerne de la
Repdblica Dominlcana

Sistemns Integrade de Gestién Flnanclers

Pregramas de Administracién
ﬁ Financlera Intagrada

SIEEF

Iinformacién Consultas de Consultas

del proyecio Jj Benef| Estadisticas )

5131 {Fax 688-0188

Done & Internet ® 100%

‘4 start /2@ | T Manual de Usuario de... T) CONTABILIDAD [Com... 28 adobe Acrobat Profe. .. /2 Bienvenido al Sigef - ... sl Q_,-'.- 3:00 P

En esta pagina, el usuario debe presionar el botén de “Ingreso al SIGEF”, la cual presenta la siguiente pantalla:
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Pantalla para ingresar al SIGEF

(~ sigef - MONITOR-2008/0005-PRODUCCION-22/07/2008 15:40:50-[version:S0051B/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer
& | http:fjrorico.sigef .gov.do: 7777,

ll[./ confirmar II

Sistema Integrado de Gestion Financiera

Declaracion de confidencialidad

La informacion manejada por el Sistema Integradoe de Gestion Finangiera (SIGEF) es
| estrictamente confidencial v es responsabilidad de quien posee facilidadss de acceso al
mismo, cumplir con las disposiciones de seguridad, pues su incumplimiento,\se considerara
violacién al numeral 7 de las Normas sobre las Claves de Acceso, con toda\la implicacidn
que esto representa.

:g start 7~ € | ThManualde ... T} CONTAEILL.. 28 Adobe Acro... | /= Bienvenida ... / oM... | A Pantalla Pri... S m g @)EEle 341PM

En esta pagina, el usuario debe digitar el cddigo de usuario y clave que le haya sido proporcionada por el departamento de
seguridad del SIGEF (ver solicitud clave) y luego presionar Enter o el botén de “Confirmar”.

Este botdn valida los datos
registrados en los campos
Usuario y Clave.

SIGEF
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Pantalla de Documentos Disponibles en el Sistema

/= Documentos Sigef - Windows Internet Explorer

& | http:fitorico.sigef .gov.do: 7777 sigef fdocumentosfdocumentos. jsp

EBX

Segu

- Manuales de Usuarios Compras (.zip)
- Manuales de Usuarios UEPEX ( zip)
Compras y Contrataciones
- Formulario De Consulta Tecnica Al OR( xIs)
- Formularios de Inscripcion de Proveedores{.zip)
*  Documentos Estandar( zip)
©  Listado de Proveedores {.Xis)

ridad

Documentos Disponibles
Manuales del Usuario
- | Ejecucion del Gasio (3.2Mb)
- Presupuesto { pdf)
+ Tesoreria (6.1 Mb)
- Clasificadores (1.9Mb)
- Mensajes de Errores (44Kb)

e e S e e S e

Compromiso del Usuario

* Norma #1 Claves de Acceso al SIGEF

* Norma #2 solicitud de facilidades de acceso al SIGEF

*  Formulario Solicitud de Acceso al SIGEF-Organos Rectores (8 5x13)

*  Formulario Solicitud de Acceso al SIGEF-Instituiciones (8 5x13)
General

* Recomendaciones a las areas informaticas de las instituciones - V2
Inventario de Deuda

+ Circular Inventario de Deuda (20kb)

- Inctructivn nars llanada dal Eormularia fA0LRY

ULIVS para 1a20C 421 TMUENS (208D

- Formulario Inventario Atrasos Internos (76kb)

& Internet

H100% -

‘s start 7~ & | T Manualde ... T CONTABILL,, Z& Adobe Acro... & CONTABLLL..

{= Documentos...

S m @ IF sa8amM

Para que los usuarios puedan ver los documentos deseados, es necesario que en el computador este instalado el “Acrobat
Reader”, de lo contrario no podrén acceder a la informacion.

2.3 Menu de Opciones Contabilidad

Una vez ingresa al SIGEF, aparece en la parte izquierda de la pantalla el icono de “Men0” el cual le permite seleccionar las
opciones disponibles, segun los roles asignado al usuario.

Estructrura del Menu

Contabilidad

Formulacion ONAPRES
Programacion de Cuotas
Formulacion Institucion

Seguridad
Utilitarios

Asientos De Diario L4
Reportes r
Proceso de Contabilazacion

]
Enlaces r
Mantenimientos Basicos P

»

Al situarse en cualquiera de estas opciones presenta un sub-menu de clasificacion.

Contabilidad Utilerias

SIGEF
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Pantalla Inicial del Sistema

2 helpdesk - 17110085 - 200800086 - HELPDESK-22M 7/2008 16:47:1 7-[version-HO0S 1B Bfu A0E. 1] - Windews Internel Explorer

Ultimos Accesos Mensajes Importantes

En esta columna sa registraran Ios accescs més
recientes realizados en el sistema y podrén ser
usados como Acceso Direclo para ingresar de
manera directa @ un modulo especifico, evitando
tener que acceder desde el mend principal,

SIGEF

Para acceder solo dabe hacer dic en la descripeion
del médulo deseado.

.-':.. e Lirh hwidhancy e Mewa o0 Apods SHEEF
ks Teledpna - SEFA100 euip. JAID, I3, 2337 7302
i >
o ..:_..:I-:-::_- _.H.'- = BEG .L. § B e Sl S SESRAS MR ESESELSoms ¢ Srgencs
Farn s a1 SaSoniy A wn “Irformacidn ool proyecto™ s= i pevielie sl del useme o

Para Acceder al Ment solo e S S
&5 necesario hacer dic
sobre la opcidn deseada.

AV IMPORTANTE

En esla drea sa publicaran periadicamente mensajes
importanies que deban conocer de forma inmediata
todos los usuarios insfitucionales referentes al
sistema y otros aspecios relacionados.

SIGEF
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2.4 Elementos Generales de las pantallas del SIGEF

Pantalla de los Elementos Generales del SIGEF

= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-23/07/2008 09:44:16 [versidn:H0051B/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

o e o ~)

AN f Periodo Fecha Asiento [(2072005 ] Cod. Asiento
Capitulo [p205 | EECRETARIE ESTA T DA Ia

I @ | Dependencia

o | = DO DE HACEEN &)
DAF: |:| [o1 ] |sEc. DEESTADO DE HACIENDA L)
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1. Tabs o Pestafias. Estas cambiaran de color segun el status en que se encuentre:

Azul = Desactivada Naranja = Activada

Campo para ser llenado por el usuario.

Barra de Herramientas.

Botones de comandos.

Campo de solo lectura.

Campos para ser llenados o seleccionados en una busqueda especifica. Generalmente los datos del
codigo institucional (Capitulo, Dependencia, DAF y UE) estan asignados al perfil del usuario y los trae por
defecto cuando ingresan a esta pantalla.

Campos para ser llenados o seleccionados en una bisqueda especifica.

8. Campos de seleccion.

Dk wh

~
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III Menu de Asientos de Diario

El asiento de diario es el documento fuente para comenzar a generar registros contables. Se apoya en los documentos que han
servido de base para realizar una transacciéon econdmica, sea que se realice de manera manual o de manera automatica.
Mediante este documento se alimenta el libro diario.

Al seleccionar la opcion Asientos de Diario presenta la clasificacion siguiente:

Asientos De Diario

Manuales
Repories

Automatizados
Proceso de Contabilaza . |

Inicio o Apertura
Enlaces )
SR Cierre
rantenimietos hasicq Automatizados Detalle
Contakilidad Utilerias F|

3.1 Asientos de Diario Manuales

Los Asientos de Diario Manuales: son asientos que se digitan directamente en el sistema por el usuario. Generalmente, son
entradas de ajustes que no estan enlazadas en el sistema para que se generen de manera automatica.

Ruta para ingresar al Registro Asientos de Diario Manuales

Asientos De Diario

Reportes

Automatizados

Proceso de Contabilaza . .
Inicio o Apertura
Enlaces ]
Cierre

Mantenimientos Basica Automatizados Detalle
Contabilidad Utilerias F|
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Busqueda de Asientos de Diario Manuales

En el sistema SIGEF, al presionar una pantalla siempre se visualiza inicialmente una pantalla de blsqueda y en la misma a la
vez se visualiza la opcidn “Nuevo’, en la cual se inserta un nuevo registro.

Pantalla de Blisqueda Asientos de Diario Manuales

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-23/07/2008 11:44:06-[versién:H0051B/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asientos Diarios Manuales
l 1'- siliados H
Ordenar por [ Perioda v | Estado I || v
Periodo ooz Feriodo Ant. si Mo Minguno
apitulo [ I (=Y
ependencia [ 1 |@
AF [ [ ~|
I : | ]| [
idad Rec, [ ] | jal
Moneda Tesoreria [ ] v
Categoria Asiento Financiera Si Mo Ninguno
Usuario | Ajuste Si Mo Ninguno
[ | Desde | Hasta
l'rlt Himero Asiento — —
S i TV, 1
E N Monts I H
2 I — —
Fecha Imputacion |:| |:|
Clasificador [ Capitul vl
=)
Clasificador Tip

/4 start /~ & | M 4 Microsoft Off... = | E& Adobe AcrobatP... /= 2 Internet Expl...  ~ | [3 Pantallas - Micro... i§ untitled - Paint *gm & = 11:44 8M

Descripcion de la Pantalla de Blisqueda Asientos de Diario Manuales

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Ordenar por Permite seleccionar el campo que generara el orden de los registros de la
busqueda.

2 Estado NUmero y descripcién del estado en que esta el documento. Los estados manuales
posibles son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto, Terminado.

3 Periodo Periodo de los Asientos de diarios manuales. Este dato lo trae por defecto el
sistema de acuerdo al periodo de acceso del usuario.

4 Periodo Anterior Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

5 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento.

6 Dependencia Codigo y descripcion de la dependencia del documento.

7 DAF Cédigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

8 UE Codigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.
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9 Unidad Rec. Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

10 Moneda Tesoreria Cadigo y descripcion de la moneda de tesoreria del Asiento.

11 Categoria Asiento Indica la categoria de asiento a consultar.

12 Financiero Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

13 Usuario Indica el cddigo del usuario.

14 Ajuste Si, No, Ninguno. Tiene la opcidn de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

15 NUmero Asiento Este campo permite establecer un parametro de los nimeros de asientos.

16 Monto Este campo permite establecer un rango de los montos correspondientes al
documento de la bisqueda.

17 Fecha Asiento Este campo permite establecer el rango de fecha de asiento a consultar.

18 Fecha Imputacion Este campo permite establecer el rango de fecha de Imputacion a consultar.

19 Clasificador Este campo contiene una lista de clasificadores que permite seleccionar la
categoria de asientos a consultar. Los clasificadores posibles son:

Capitulo, DAF, Fuente Especifica, SIGADE, SubCapitulo, Unidad Ejecutora,
Unidades Recaudadoras.
Botones de Comandos

20 A través de este icono pasamos a las pantallas de busqueda de capitulos,
dependencia, DAF, UE y Unidades Recaudadoras Para seleccionar el o los
asientos a consultar.

21 Permite imprimir el resultado de la busqueda.

22 [m' Permite ingresar un nuevo registro.

23 Inicia el proceso de busqueda, tomando como base los valores especificados en los
campos, al hacer clic en el tab de resultados se produce el mismo efecto.

Resultados de Asientos Diarios Manuales

Esta opcion presenta los resultados de la busqueda, segun las especificaciones establecidas en la pantalla de busqueda.
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Pantalla de Resultados de la Busqueda Asientos de Diario Manuales

/= helpdesk - 17110085-2007/0004 -HELPDESK-24/07/2008 09:19:29-[versidn:H0051B/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asientos Diarios Manuales

[E' . @ |:| @ Paglna 1/11 Registros ; 108

b b entoDescripcion
[ RECLASIFICACION DE AVISO DE CREDITO No 427 ¥ AVISO
I|‘_‘] 'ﬁ) 02085 a1 o1 0001 15 25102007 OE DEBITO Mo 455 PENDIENTES DE CLASISICAS ££0,161 14 APROBADO @
ol . @ RECLASIFICACION DE AVISC DE DEBITO ¥ CREQITO
0208 01 03 0001 0011 17/21/07/2007 |Ne. 0220132 PENDIENTE DE CLASIFICACICN ENERC-JUNIT 424,200,000.00AFPROBADD @
2007
RECLASIFICACICN DE AVISO DE DEBITO ¥ CREDITO
0205 o1 03 oot 0o11 £21:07/2007 No.0021515 PENDIENTE DE CLASIFICACION ENERCUNIO 122,800,000.00 APROBADO =)
2007
Lo i . —magr [RECLASIFICACICN DE AVISO DE DEBITO ¥ CREDITO —a2 T - e . Il
F ] plaalt | O o B 1821072007 | 512238 FENDIENTE DE CLASIFICACION ENERC-JUNID 2007 | O > 08:090. 00APROBADD (]
T .
A _ RECLASIFICACION DE AVISQ DE DEBITO ¥ CREDITO i
2 2007 AOBAD
I [@ Buzaveds | sl 2 S el ) 202100772007 |\ 012412 PENDIENTE DE CLASIFICACION ENERO-JUNID 2007, ©- 250,000 00 APROBADO )
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0208 01 02 0001 0011 21[21/07/2007 |No.0215131 DIENTE DE CLASIFICACION ENERC-JUNID 1.108,500,000.00 APROBADDC @
2007
= - RECLASIFICACION DE AVISO DE CREDITO No. 482 Y AVISO DE - -
0205 01 01 o001 LTS i e Pan et ndies et al e ssesstaarromano  [2)[1])
- . . P RECLASIFICACION DE ASIENTS AVISC DE CE -~ ey
Al - poo1 5121/10/2007 |, 150 DE CREDITO No.1074 CORRESP. AL FO 50.00APROBADO @

LASIFICACION DE AVISC DE DEBITO ¥ CREDITO
0205 01 03 0001 0011 13.21/07/2007 o 0022228 PENDIENTE DE CLASIFICACION ENERG-JUNIO 211,864,383 40 APROBADO =]
2007
RECLASIFICACION DE AVISO DE DEBITO ¥ CREDITO
0206 01 foz o001 foo11 1l21/07/2007 [No 1Y 031919 PENDIENTE DE CLASIFICACION ss.c0000000aPromace (B [E)

> ': —_' & 0
SIGEF E'E]E'@Dl@Pagina:HHRegisuos:wS

4 Start /2 B | T Manual de Usuario de... ¢~ Bienvenido al Sigef - ... /= he <- 17110085-... Z& Adobe Acrobat Profe... R 5. s:z0aM

Descripcion Pantalla de Resultados de la Bisqueda Asientos de Diario Manuales

No. | Campo u Objeto Descripcion
1 Grid de Resultados Muestra los registros encontrados, de acuerdo a los parametros de

busqueda especificados.
Contenido del Grid

Capitulo Presenta el codigo del capitulo en el cual se ha registrado el
documento.

Dependencia Presenta el codigo de la dependencia en la cual se ha registrado el
documento.

DAF Presenta el codigo de la Direccion Administrativa Financiera en la
cual se ha registrado el documento.

UE Presenta el codigo de la Unidad Ejecutora en la cual se ha
registrado el documento.

UR Presenta el cddigo de la Unidad Recaudadora en la cual se ha
registrado el documento.

Asiento Presenta el nimero de asiento en el cual se ha registrado el
documento.

Fecha Asiento Indica la fecha en que se registro el asiento.

Descripcion Presenta la descripcion que se ha registrado en el documento.

Monto Monto del documento.

Estado Presenta la descripcion del estado en que esta el documento. Los
estados manuales posibles son: Anulado, Aprobado, Creado,
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Devuelto, Terminado.

Botones del Grid
Permite modificar un documento.
Permite borrar un documento.
[B Permite consultar un documento.

Botones de Generales

2 7 Nuevo Permite insertar un nuevo documento.

3 Q, Buscar Permite retorna a la pantalla parametros de blsqueda.

4 (] [£] 21 (=] [ [2] #apina 1 11m0psm0s 106 | Elicono de impresion, imprime el contenido del grid.
Las flechas de navegacion, permiten pasar de una pagina a otra.

Registro de Asientos de Diario Manuales
En esta pantalla se inserta el encabezado de los asientos de diario manuales, posee dos pestafias la de Asiento de Diarios

Manuales y la de Asiento de Diario Detallado. Complete los campos solicitados por la pantalla, presione “Grabar” y pase a la
pestafia de “Asientos de Diario Detallado”.

Pantalla de Registro Asientos de Diario Manuales

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-29/07/2008 13:36:21 [version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asientos Diarios Manuales

N e el
) Periodo [E25E ]  Fechaasiento [E2o7zioe ]  cod.asieme [
' Capitulo [p205 | [SECRETARIA DE EST! DE HACIENDA ]
I @ Dependencia [o1 ] [ EF E HACIEN |
DAF | SEC. DE ESTADO DE HACIENDA v
uE poor | — — ——— (=
Unidad Rec. [ 11 &)
Tipe Cataloge 1]
Descripcidn
Estado I:l 3
Categoria Asiento Usuario I:
Recargar Periodo Ant. Financiero Ajuste
l:l | | Monto IMoneda Fecha | Tasa
1 Macional 0.00 F ICAN Jonn7i2008 | |
= F I Tesoreria l:.'PESOS DOMINICAN( v EEnrzoes ] ||
= GE = Contrato |:| PESOS DOMINICAN v|  [297:2008 ] ||

4 start - e #2 Adobe Acro... 752 Internet... - o Manualde ... T manual del ... T} CONTABILL... A Pantallas - ... & 1137 PM

En esta pantalla se ingresa el encabezado del asiento de diario manual a registrarse.
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Descripcion Pantalla de Registro Asientos de Diario Manuales

No. | Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo fiscal que esta en ejecucion. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

2 Fecha Asiento Indica la fecha en que se crea el documento. Este dato lo trae el sistema.

3 Caodigo Asiento Indica el cddigo del Asiento. Este codigo se genera automaticamente, una vez se
graba el asiento.

4 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento.

5 Dependencia Cadigo y descripcion de la dependencia del documento.

6 DAF Caodigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

7 UE Caodigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

8 Unidad Rec. Cédigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

9 Tipo Catalogo Muestra los diferentes tipos de catalogo de cuenta disponibles en el sistema.

10 Descripcion Este campo permite registrar la descripcién del documento.

1" Estado Numero y descripcion del estado en que esta el documento. Los estados posibles
son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto, Terminado. Este campo se llena por
defecto y no es modificable.

12 Categoria Asiento Indica la categoria de asiento a registrar. Las categorias de asientos posibles son:
01 Inicio de Ejercicio
02 Vigentes
03 Cierre de Ejercicio
Este campo se llena por defecto y no es modificable.

13 Usuario Indica el cdigo del usuario. Este dato lo trae por defecto el sistema.

14 Periodo Anterior Indica si el documento corresponde al periodo anterior. Si se marca el cuadrito se
indica que el documento es del periodo anterior.

15 Financiero Indica si el documento corresponde a un asiento financiero. Si se marca el cuadrito
se indica que el documento es un asiento financiero.

16 Ajuste Indica si el documento corresponde a un asiento de ajuste. Si se marca el cuadrito
se indica que el documento es un asiento de ajuste.

17 Monto Nacional Este campo permite indicar el monto nacional del asiento.

18 Moneda Nacional Moneda Nacional del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema.

19 Fecha Nacional Fecha nacional del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema y es
modificable.

20 Tasa Nacional Indica la tasa nacional. Este dato lo trae por defecto el sistema.

21 Monto Tesoreria Indica el monto de tesoreria. Este monto lo genera el sistema, una vez se graba el
asiento.

22 Moneda Tesoreria Permite seleccionar la moneda de tesoreria.

23 Fecha Tesoreria Fecha de tesoreria del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema y es
modificable.

24 Tasa Tesoreria Indica la tasa de tesoreria. Este dato lo trae por defecto el sistema.

25 Monto Contrato Indica el monto del contrato. Este monto lo genera el sistema, una vez se graba el
asiento.

26 Moneda Contrato Permite seleccionar la moneda de contrato.

27 Fecha Contrato Fecha de contrato. Este dato lo trae por defecto el sistema y es modificable.

28 Tasa Contrato Indica la tasa del contrato. Este dato lo trae por defecto el sistema.

Botones

29 [H- Retornar | Este boton permite retornar a la pantalla anterior.

30 Este boton permite grabar las informaciones registradas en una pantalla.

31 Este boton permite cancelar los datos registrados en la pantalla.
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Pantalla Pestafia Asientos Diario Detalle

(= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-29/07/2008 18:00:36-[version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asientos Diarios Manuales

ermina

Total Original

Debe [

Haber|

r

/~ & | g2 Adobe AcrobatP...

T8 4 Mecrosoft OFFi. ..

» [ Pantallas - Micro. .. /= Bienvenido al Sig... /= helpdeck - 17110, ..

Descripcion Pantalla Pestaia Asientos Diario Detalle

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Detalle de los Asientos Diarios Seleccionados

1 Capitulo Presenta el codigo del capitulo en el cual se ha registrado el documento.

2 Dependencia Presenta el codigo de la dependencia en la cual se ha registrado el documento.

3 DAF Presenta el codigo de la Direccion Administrativa Financiera en la cual se ha
registrado el documento.

4 UE Presenta el codigo de la Unidad Ejecutora en la cual se ha registrado el documento.

5 UR Presenta el codigo de la Unidad Recaudadora en la cual se ha registrado el
documento.

6 Fondo Presenta el codigo del fondo que se ha registrado el documento.

7 Cuenta Presenta el nimero de la cuenta que se ha registrado en el documento.

8 Descripcion Presenta la descripcion que se ha registrado en el documento.

9 Crédito Presenta si el crédito del documento registrado esta activado o desactivado.

10 Monto Presenta el monto del documento registrado.

11 Monto Tesoreria Presenta el monto de tesoreria del documento registrado.

12 Monto Contrato Presenta el monto de contrato del documento registrado.
Detalle del Debe y Haber

13 Total Original Debe Presenta el monto total original del debe del documento registrado.

14 Total Original Haber Presenta el monto total original del Haber del documento registrado.

15 Total Tesoreria Debe Presenta el monto total tesoreria del debe del documento registrado.

16 Total Tesoreria Haber Presenta el monto total tesoreria del haber del documento registrado.
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17 Total Contrato Debe Presenta el monto total contrato del debe del documento registrado.
18 Total Contrato Haber Presenta el monto total contrato del haber del documento registrado.
19 Diferencia Presenta |a diferencia de los totales del documento registrado.
Botones Generales
20 [ Retornar | Este boton permite retornar a la pantalla anterior.
21 Grabar Este boton permite grabar las informaciones registradas en una pantalla.
22 Este boton permite cancelar los datos registrados en la pantalla.
23 [ Terminar ] Este boton permite terminar el documento.
24 |x Anular Este boton permite anular el documento.
25 @ Reporte | Este botdn permite imprimir un reporte de los datos registrados en la pantalla.

Este icono permite ingresar a la pantalla de registro de asientos diarios manuales detalle. Sdlo se muestra si se ha
grabado el encabezado.

Asientos Diarios Manuales Detalle
En esta pantalla se ingresa, el detalle tanto del “Debe”, como del “Haber”, luego presione “Confirmar”. La sumatoria tanto del

Debe como del Haber debe ser igual, al valor digitado en el encabezado. Verifique que no hay diferencia en los registros pulse
“grabar” y luego “Terminar”.

Pantalla de Registro de Asientos Diarios Manuales Detalle

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-29/07/2008 17:58:51 [version:H0052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Registro De Asientos Diarios Manuales Detalle
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Descripcion Pantalla de Registro de Asientos Diarios Manuales Detalle

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo fiscal que esta en ejecucion. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

2 Secuencia Secuencia de la partida del asiento de diario. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

3 Capitulo Codigo y descripcion del capitulo del documento. No se permiten duplicidades de
cuentas en el asiento de diario.

4 Dependencia Codigo y descripcion de la dependencia del documento.

5 DAF Codigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

6 UE Cadigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

7 Unidad Recaudadora Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

8 Fondo Cadigo y descripcion del fondo que generara el documento.

9 SIGADE Codigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo’”.

10 Cuenta NUmero y descripcidn de la cuenta del documento.

11 Crédito Permite introducir el crédito correspondiente al documento. Cuando esta caja de

seleccion esta cotejada se habilita el campo del valor correspondiente al “Haber” y
si se deshabilita la del “Debe”, y viceversa.

12 Original Debe Valor del monto original del debe. La sumatoria de los valores del debe y haber
deben coincidir entre si e individuales deben coincidir con el monto digitado en el
encabezado.

13 Original Haber Valor del monto original del haber.

14 Tesoreria Debe Valor del monto tesoreria del debe.

15 Tesoreria Haber Valor del monto tesoreria del haber.

16 Contrato Debe Valor del monto contrato del debe.

17 Contrato Haber Valor del monto contrato del haber.

Botones
18 [ _/ Confirmar | Este botdn permite confirmar las informaciones seleccionadas y/o registradas.

19 Este boton permite cancelar los datos registrados en la pantalla.
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Pantalla Pestafa Auditoria

{= helpdesk - 17110085-2008/0006-HFI PDESK-12/08/2008 10:02: 57 -[versién:H0054C/0B/uZ008. 1] - Windows Internet Explorer

Asientos Diarios Manuales

EstadoAnterior

UsuarioFecha

Grabar

Recargar
(I

SIGEF
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Descripcion de la Pantalla Pestafia Auditoria

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo en el que se ejecutd la accion en el sistema.

2 Secuencia Indica el nimero de secuencia de la operacion ejecutada.

3 Operacion Identifica el nombre de la operacion o accion ejecutada.

4 Estado Anterior Identifica el nombre del estado del documento antes de ejecutar la accion.

5 Estado Identifica el nombre del estado del documento después de ejecutar la accién.
6 Usuario Identifica el numero de cédula, pasaporte, etc. y nombre de Usuario.

7 Fecha Indica la fecha y hora en que se ejecutd la accién en el sistema.

La pestafia de auditoria, es un historico que nos permite visualizar las operaciones ejecutadas por los usuarios.
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Pantalla Pestafia Generar Asiento

& helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-02/09/2008 10:02:31-[version:HO058A/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asientos Diarios Manuales

Clasificader | Capitulo ~|

lasificador Tipo
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Recargar
|

SIGEF
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Descripcion de la Pantalla Pestafia Generar Asiento

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Clasificador Este campo contiene una lista de clasificadores que permite seleccionar la
categoria de asientos a consultar. Los clasificadores posibles son:

Capitulo, Catalogo de Cuentas, DAF, Fuente Especifica, SubCapitulo, Unidad
Ejecutora, Unidades Recaudadoras.

2 Invertir Valores Permite invertir los valores de los asientos seleccionados.

3 Generar Asientos Este campo permite generar un nuevo asiento.

4 Borrar Clasificadores Este campo permite borrar los clasificadores seleccionados.
Detalle de los Asientos Seleccionados

5 Clasificador Identifica el periodo, codigo y nombre del clasificador.

6 Tipo Identifica el tipo de clasificador.

Botones Generales
Este botén permite imprimir los resultados mostrados en la pantalla.

Este botdn permite ingresar a la pantalla de busqueda de capitulo.

Este boton permite borrar todos los clasificadores presentados en el detalle de los
asientos seleccionados.
Este botdn permite borrar el clasificador seleccionado por el usuario.

10

=@ @E@

11 4= Retornar Este botdn permite retornar a la pantalla anterior.
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12 Este boton permite grabar las informaciones registradas en una pantalla.

13 Este boton permite cancelar los datos registrados en la pantalla.

14 [  Terminar ] Este boton permite terminar el documento.

15 W‘ Este boton permite anular el documento.

16 @ Reporte | Este botdn permite imprimir un reporte de los datos registrados en la pantalla.

3.2 Registro de Asientos de Diario Automatizados

Estos asientos son generados automaticamente por el sistema, el usuario no tiene acceso a crearlos o modificarlos, solo tiene
acceso a busqueda, se crean al usuario realizar una transaccion en el sistema.

Ejemplo de Transaccion para generar un Asiento de Diario Automatico
El registro en la clase de documento original de la transaccién de pago de gasto por la adquisicidn de baterias para el minibus

Toyota Coaster placa No. OC09%71 propiedad de la Institucion, especificado a continuacion. El sistema generd
automaticamente el asiento No. 30.

Entrada De Diario De Transaccién Original

P e N T = e vy
) = F
/ Identificacion Del Documento
| ' Periodo 2008 EStadDAprobado ' | Agrp. Gasto | _I
&} 2008-0205-01-01-0009-DIRECCIAN 4 [ (Sl PARA REGISTRAR EL GASTO POR LAADG. DE | |
Institucian GEMERAL DE COMTABILIDAD BATERIAS PARA EL MINIBUS TOYOTA COASTER i
GUBERMAMEMNT AL L PLACAMNO. 0C03471 PROP. DE LA INST.

¢ Tipo Transac. R A T

E Documento 0z05.01.01.0009, 20 . Yersion 1
: Preventivo, Compromiso, Devengado y

Etapas Libramiento
E E\eneﬁclarlo(s)lulalasag MEUMATICOS SANTAMNA C POR

i partida(s) Inst: 2008-0205-01-01-0009 Prg: 17-00-00-

0001 Fxp:0100 OF; 100 Ohbj; 396 IR 0000

= Documentos De Referencias

| Registro 04/02/2008 14: 47 | Expediente [ | :
.

! Imputacion 04/02/2008 g . | ||

. Donacidn

! Prestamo [ I [ i
- Moneday Tasa Cambio LY
| Moneda PESOS DOMINICANOS Tipn Cormpra L Tipo e [rwa Ll i
: Yalor 1.0000 De La Fecha 0270171970 a0
____________________________________________________________________ o Marma [

Montos Del Formulario Totales Por Moneda
Tipo de Gasto Total Consumido Conceptos PESOS Pesos Dominicanos

; Presupuestado  6,700.00 £,700.00 i Slelillilis et
! Mo Presupuestado 0,00 0.00 . MNeto 6,411.21 6,411.21
| Institucional 0.00 0.00 i [ REEUEEE ot SOt
| Tatales Generales §,700.00 £,700.00 i Total Spplelolinlo Spedtltklulo
””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” ! Consumido 6,700.00 0.00
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Asiento Diario Automatico generado por el sistema luego de registrarse la transaccion

Asientos Diarios Automaticos

Feriodo 2008 Fecha 27/06/2008 05:24 agients  [30 [¥ | Financiera

Capitulo [0z05 | [EBECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA |
Dependencia [o1 | [5EC. DE ESTADD DE HACIENDA |
Daf 01 | SEC. DE ESTADO DE HACIENDA =1
UE [poos | [DIRECCIGN GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERMAMENTAL |
e I | |
.
Tipo Catalogo 0z |Catélugu General de Cuentas de la Republica Dominicana ;l
Estado [oz | TERMINADD x| Wsuwario  [uonTOR | [MonTOR
Cat Asiento [oz |wigentes ~| Tipo Jor | Automatico =l
. FLI Original - Aprobar 2008-0205-01-01-0009-20-MATERIALES ¥ SUMIMISTROS ¥ ACTIVOS NO =
Descripcion FINANCIERQS
Recargar Monto honeda Fecha Tasa
Macional | g7oo00] [ | [rESCS DOMin =] Josozizoosod  [roo
Tesoreria | g7oo.00 [ | [PESCs DOomMit =] Jozotirero | oo
Cantrata I g7oooo0] [ | [PESCs Domi =] Jozotirsro | [roo

SIGEF Documento [2005-0205-01-01-0009-20-MATERIALES ¥ SUMINISTROS ¥ ACTIVOB MO FINANCIERDS | (3]

Detalles del Asiento Diario Automatico generado

Asientos Diarios Automaticos

Metada enta
1215 2102020001 s £.700.00 £,700.00 £.700.00 [EI

!

0z0s o4 (nh] ululu}=] o100 1215 510410200020007F H G.700.00 G,700.00 G,700.00 El
Tatal Original Total Tesaoreria Tatal Contrato Diferencia
Debe | 670000 | 6,700.00] | B,700.00]
Haber | 6700.00 | 6,700.00] | £,700.00]

Recargar
18:56
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Los procesos en el sistema se generan de dos formas:

En Linea: Cuando las transacciones se generan inmediatamente se realizaron.

En Bache: Cuando se reconstruye un ciclo de informacion guardada en el sistema. Los asientos automaticos se procesan en
bache.

Ruta para ingresar al Registro Asientos de Diario Automatizados

Manuales

Asientos De Diario
Reportes

Proceso de Contabilaza . |
Inicio o Apertura
Enlaces )
PR Cierre
antenimientos Basico
Automatizados Detalle
Contabilidad Utilerias |

Busqueda de los Asientos de Diario Automatizados

Una vez el usuario selecciona la opcion de “Asientos de Diario Automatizados”, aparece la pantalla de busqueda, con la cual
el usuario puede seleccionar un documento existente.

Pantalla de Blsqueda de los Asientos de Diario Automatizados

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-29/07/2008 16:50:21 [versién:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Busqueda Asiento Diario Automatico
( Nl

{ Ordenar por | Periodo ~| Financiero [C]s [[]me [F]ninguno
Periodo | Estado | -

@@
Capitulo [ 1 =)
Dependencia | | | ]@
. — v
le== [[* [— =
IR | ] | 2
lMoneda Tesorernia I: [ v:
Cat Asiento |_] vi
Grupo Asientos v
Tabla Origen v/

Origen Contexto

N i r i
2ol | iimero Asiemo — —
SIGEF || Moo N s— R R S—
Focha Asiento I e R R S—
Fecha Imputacion ] 1
Clasificador [ Capitulo b
lasificador Tip

l

4 start /~ @& | g2 Adobe AcrobatP... | M3 4 Microsoft Offi.. =~ | [ Pantallas - Micro,.. /2 2 Internet Expl... ~| 4§ untitled - Paint " B )i M as2pM
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Descripcion de la Pantalla de Busqueda de los Asientos de Diario Automatizados

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Ordenador por Permite seleccionar el campo que generara el orden de los registros de la
busqueda.

2 Financiero Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

3 Periodo Periodo de los Asientos de diarios automaticos. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

4 Estado NUmero y descripcion del estado en que esta el documento. Los estados posibles
son: Creado Operador, Mayorizado, Terminado.

o) Capitulo Codigo y descripcion del capitulo del documento.

6 Dependencia Cadigo y descripcion de la dependencia del documento.

7 DAF Cédigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

8 UE Cadigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

9 UR Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

10 Moneda Tesoreria Cadigo y descripcion de la moneda de tesoreria correspondiente al documento.

11 Categoria Asiento Permite seleccionar la categoria de asiento a consultar. Las categorias de asientos
posibles son:

01 Inicio de Ejercicio
02 Vigentes
03 Cierre de Ejercicio.

12 Grupo Asientos Permite seleccionar el grupo de asientos que se desea consultar.

13 Tabla Origen Permite seleccionar la tabla de origen del documento de la bisqueda.

14 Origen Contexto Indica el periodo, codigo y descripcion del documento de la busqueda. Estos datos
dependen de la tabla de origen seleccionada.

15 NUmero Asiento Este campo permite establecer un parametro de los nimeros de asientos.

16 Monto Monto en el rango deseado.

17 Fecha Asiento Fecha de asiento en el rango deseado.

18 Fecha Imputacion Fecha de imputacion en el rango deseado.

19 Clasificador Este campo contiene una lista de clasificadores que permite seleccionar la
categoria de asientos a consultar.

Botones de Comandos

20 Inicia el proceso de busqueda, tomando como base los valores especificados en los

campos, al hacer clic en el tab de resultados se produce el mismo efecto.

Resultados de Asientos Diarios Automatizados

En esta pantalla se muestran los registros encontrados al presionar el boton de busqueda o la pestafia misma de resultados.
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Pantalla de Resultados de la Busqueda de los Asientos de Diario Automatizados

(= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-30/07/2008 10:10:46-[version:H0052C/08/u2008.1]

Blsqueda Asiento Diario Automatico

Windows Internet Explorer

G

085501
099507
0853 01
|| e
055501
058301

098201

01

a1

a1

o1

01

a1

01

a1

a1

(€] [ 3] (7] Pagina: 1/3Registros : 25

Daf UE UR AsientoFecha
101

0001

0001

0001

9001

0001

0001

0001

Q001

9001

Descripcion

04/07/2008 5
39588 08:44 Ashentos Aperturas
—, (04/07/2008), . . . N
3957 0544 Asientos Aperturss

o 0407/2008 , .
29572 brad Asientos Aperurss

35573 02072008 iantos Acertun
(=1 53 a8 |NICE ALETUTRS

04/07/2008 ,
29074 s as Asientos Aperturas
0T/0T/2008;
09:45

35580 Asientos Aperurss

—n 0407/2008
98T Asiantos Aperturas

29578 :; 0712008 ssientos Aperturas
38577 g; i:-zaos Asientos Apertures

20878 00072998 siarior Aperturas

Monto Categori.
282,050,501, 502 38 19

RM
L TERM uw::cE]
2250.083,791.41 |IMoede TEHL’INADCB
Ejercicio
2588087525002 1953 TERMiNADO(1])
Ejercicio
£7.313,280,622 73 [nidc de TERMINADS & |
: g i Ejercicio l—J
28,484.225,420.34 [nicic de 1em.|m,\u:>|z]
Ejercicic
266.932,733.917.23 T102 9e TERMINADC
Siarcicio |
57.488,120,g42 05 |Nicio d% TeRnnaDoE ]
Ejercicic
Inicio de i
£.118.515.620 58 TERMINADC
5,620 Ejercicio i E]
s08a741,189.00 \NiE0C%  iremminano(3])
Ejercicio
12,423,330,44,72 [Inieie 48 Terninaoo(i])
Ejercicio

/i

V: start

~ e

. ~| T Manualde ...

1§ untitled - Paint

(«) [£) () 1] () Pagina  1/2 Registros : 25

3 Pantallas - ... 24 Adobe Acro... | W Visual Sourc,.. &) 10:11 AM

Descripcion Pantalla de Resultados de la Bisqueda de los Asientos de Diario Automatizados

No. | Campo u Objeto Descripcion
1 Grid de Resultados Muestra los registros encontrados, de acuerdo a los parametros de
busqueda especificados.
Contenido del Grid
Capitulo Presenta el cddigo del capitulo en el cual se ha registrado el
documento.
Dependencia Presenta el codigo de la dependencia en la cual se ha registrado el
documento.
DAF Presenta el codigo de la Direccion Administrativa Financiera en la
cual se ha registrado el documento.
UE Presenta el codigo de la Unidad Ejecutora en la cual se ha registrado
el documento.
UR Presenta el codigo de la Unidad Recaudadora en la cual se ha
registrado el documento.
Asiento Presenta el nimero de asiento en el cual se ha registrado el
documento.
Fecha Indica la fecha y la hora en que se registré el asiento.
Descripcion Presenta la descripcion que se ha registrado en el documento.
Monto Presenta el monto que se ha registrado en el documento.
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Categoria Asiento Presenta la categoria de asiento del documento. Las categorias de
asientos posibles son: 01 Inicio de Ejercicio
02 Vigentes
03 Cierre de Ejercicio
Estado

Presenta la descripcion del estado en que esta el documento. Los
estados posibles son: Creado Operador, Mayorizado, Terminado.

Botones del Grid

)

Permite consultar un documento.

Botones de Generales

2 q Buscar

Permite retorna a la pantalla parametros de busqueda.

3 |E||E||E]|:||E|=a;m 1711 Ragistros 108

El icono de impresién, imprime el contenido del grid. Las flechas de
navegacion, permiten pasar de una pagina a otra.

3.3 Registro de Asientos de Diario - Inicio o Apertura

Los Asientos de Diario — Inicio o Apertura: son los asientos que, como su nombre lo indica, inician los balances de las cuentas

de un nuevo periodo contable.

Ruta para ingresar a los Asientos de Diario - Inicio o Apertura

Manuales

Asientos De Diario
Reportes

Proceso de Contabilaza

Automatizados

Enlaces

Mantenimientos Basico Automatizados Detalle
Contabilidad Utilerias F|

Busqueda de los Asientos de Diario — Inicio o Apertura

Una vez el usuario selecciona la opcién de “Asientos de Diario — Inicio o Apertura”, aparece la pantalla de bisqueda, con la
cual el usuario puede seleccionar un documento existente o pulsar el botén de “Nuevo” para registrar un nuevo documento.
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Pantalla de Biisqueda de los Asientos de Diario - Inicio o Apertura

==
=

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-30/07/2008 09:30:48-[version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asiento De Inicio O Apertura

N i

Y =
Ordenar por

Periodo

(Capitulo

Dependencia

Periodo

+ | Estado

 — |
[F]si [F]ne [F] Ninguno

Periodo Ant.

SIGEF

Moneda Tesoreria ] | ~|
Categoria Asiento Financiero Si Mo Minguno

Usuario [ 2juste Si Mo Ninguno

| Desde Hasta

Humero Asiens — —
Monto [ |

Fecha Asisnto — E—

Fecha mputacion — —
Clasificador | Capitulo =

~ &

/" Bienvenido al Sigef - ...

/= helpdesk - 17110085-...

T Manual de Usuario de...

i untitled - Paint ® L :31AM

Descripcion Pantalla de Busqueda de los Asientos de Diario — Inicio o Apertura

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Ordenar por Permite seleccionar el campo que generara el orden de los registros de la
busqueda.

2 Estado Numero y descripcion del estado en que esta el documento. Los estados posibles
son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto, Terminado.

3 Periodo Periodo de los asientos de diarios manuales. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

4 Periodo Anterior Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

5 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento.

6 Dependencia Cadigo y descripcion de la dependencia del documento.

7 DAF Cadigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

8 UE Codigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

9 Unidad Rec. Cadigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

10 Moneda Tesoreria Cadigo y descripcion de la moneda de tesoreria del asiento.

11 Categoria Asiento Categoria de asiento a consultar. Las categorias de asientos posibles son:

01 Inicio de Ejercicio
02 Vigentes
03 Cierre de Ejercicio.

12 Financiero Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

13 Usuario Indica el codigo del usuario.
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14 Ajuste Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

15 Numero Asiento Este campo permite establecer un parametro de los nimeros de asientos.

16 Monto Monto en el rango deseado.

17 Fecha Asiento Fecha de asiento en el rango deseado.

18 Fecha Imputacién Fecha de imputacion en el rango deseado.

19 Clasificador Este campo contiene una lista de clasificadores que permite seleccionar la

categoria de los asientos a consultar.
Botones de Comandos

20 7 Muevo Permite ingresar un nuevo registro.
21 Inicia el proceso de busqueda, tomando como base los valores especificados en los

campos, al hacer clic en el tab de resultados se produce el mismo efecto.

Resultados de Asientos de Diario - Inicio o Apertura

En esta pantalla se muestran los registros encontrados al presionar el boton de busqueda o la pestafia misma de resultados.

Pantalla de Resultados de la Busqueda de los Asientos de Diario - Inicio o Apertura

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-30/07/2008 11:08:25-[version:H0052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asiento De Inicio O Apertura
7

Dep DAF __UE___UR__Asiento FechaAsientoDescripcion Manto Estado
01 01 o007 2 20/07/2008 1.000.00 CREADO 2]
0208 {01 jo1 o007 22007/2008 o

2o D)

SIGEF
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Descripcion Pantalla de Resultados de la Biisqueda de los Asientos de Diario - Inicio o Apertura

No. | Campo u Objeto Descripcion
1 Grid de Resultados Muestra los registros encontrados, de acuerdo a los parametros de
busqueda especificados.
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Contenido del Grid

Capitulo Presenta el codigo del capitulo en el cual se ha registrado el
documento.

Dependencia Presenta el codigo de la dependencia en la cual se ha registrado el
documento.

DAF Presenta el codigo de la Direccion Administrativa Financiera en la
cual se ha registrado el documento.

UE Presenta el cddigo de la Unidad Ejecutora en la cual se ha
registrado el documento.

UR Presenta el cddigo de la Unidad Recaudadora en la cual se ha
registrado el documento.

Asiento Presenta el nimero de asiento en el cual se ha registrado el
documento.

Fecha Asiento Indica la fecha en que se registro el asiento.

Descripcion Presenta la descripcion que se ha registrado en el documento.

Monto Indica el monto del documento.

Estado Presenta la descripcion del estado en que esta el documento. Los

Estados posibles son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto,
Terminado.

Botones del Grid

Permite modificar un documento.

Permite borrar un documento.

a

Permite consultar un documento.

Botones de Generales

2 7 Nuevo

Permite insertar un nuevo documento.

3 | [@ Buscar |

Permite retorna a la pantalla parametros de blsqueda.

4 () =) 2 2 [ [2) #apina: 1411 Regiswos : 108

El icono de impresidn, imprime el contenido del grid.
Las flechas de navegacion, permiten pasar de una pagina a otra.

Registro de Asientos de Diario - Inicio o Apertura

El asiento de inicio es un asiento operativo, que se realiza en el Organismo Rector (OR), para aperturar las cuentas. Las
pestafias del encabezado son las mismas que las de los Asientos Manuales.
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Pantalla de Registro de los Asientos de Diario — Inicio o Apertura

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-30/07/2008 10:55:18-[version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

I Periodo :l Fecha Asiento I:] Cod. Asiento
' Capitulo Jozos || (Y]
IE@ 7@ - =
JUS S Gy Dependencia jou [REE [1EN]
oA Il e =
i IUI SCL. UC Co ALY UE AAvICNUA Vl
ue ooz eV
f— Unidad Rec [ |1 |m
I'+ Ketornar —
I Tipa Cataloge |:|
<C<aneear] ) ccipcien
Estado |:|
Categoria Asiento ie Eje Usuario 1 1711
Recargar Periodo Ant. Financiero Ajuste
II:I Monto Moneda Fecha | Tasa
! Macional 0.00 PE C i I . !
‘I Tesoreria [ [PESos Dommicanc v | [oro1z008 | [
Contrato PESOS DOMIMICAN, v 01/01/2008 1
SIGEF [ | [ I
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Descripcion Pantalla de Registro de los Asientos de Diario - Inicio o Apertura

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo fiscal que esta en ejecucion. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

2 Fecha Asiento Indica la fecha en que se crea el documento. Este dato lo trae el sistema.

3 Cédigo Asiento Indica el cdigo del Asiento. Este cddigo se genera automaticamente, una vez se
graba el asiento.

4 Capitulo Codigo y descripcion del capitulo del documento.

B Dependencia Cadigo y descripcion de la dependencia del documento.

6 DAF Codigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

7 UE Cédigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

8 Unidad Rec. Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

9 Tipo Catélogo Muestra los diferentes tipos de catalogo de cuenta disponibles en el sistema.

10 Descripcion Campo para que usuario registre la identificacion del asiento.

11 Estado Numero y descripcion del estado en que esta el documento. Los
estados posibles son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto,
Terminado. Este campo se llena por defecto y no es modificable.

12 Categoria Asiento Indica la categoria de asiento a registrar. Las categorias de asientos posibles son:
01 Inicio de Ejercicio
02 Vigentes
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03 Cierre de Ejercicio
Este campo se llena por defecto y no es modificable.

13 Usuario Indica el codigo del usuario. Este dato lo trae por defecto el sistema.

14 Periodo Anterior Indica si el documento corresponde al periodo anterior. Si se marca el cuadrito se
indica que el documento es del periodo anterior.

15 Financiero Indica si el documento corresponde a un asiento financiero. Si se marca el cuadrito
se indica que el documento es un asiento financiero.

16 Ajuste Indica si el documento corresponde a un asiento de ajuste. Si se marca el cuadrito
se indica que el documento es un asiento de ajuste.

17 Monto Nacional Este campo permite registrar el monto nacional del asiento.

18 Moneda Nacional Moneda nacional del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema.

19 Fecha Nacional Fecha nacional del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema y es
modificable.

20 Tasa Nacional Indica la tasa nacional. Este dato lo trae por defecto el sistema.

21 Monto Tesoreria Indica el monto de tesoreria. Este monto lo genera el sistema, una vez se graba el
asiento.

22 Moneda Tesoreria Permite seleccionar la moneda de tesoreria.

23 Fecha Tesoreria Fecha de tesoreria. Este dato lo trae por defecto el sistema y es modificable.

24 Tasa Tesoreria Indica |a tasa de tesoreria. Este dato lo trae por defecto el sistema.

25 Monto Contrato Indica el monto del contrato. Este monto lo genera el sistema, una vez se graba el
asiento.

26 Moneda Contrato Permite seleccionar la moneda de contrato.

27 Fecha Contrato Fecha de contrato. Este dato lo trae por defecto el sistema y es modificable.

28 Tasa Contrato Indica la tasa del contrato. Este dato lo trae por defecto el sistema.
Botones

29 [H- Retornar | Este boton permite retornar a la pantalla anterior.

30 Este boton permite grabar las informaciones registradas en una pantalla.

31 Este boton permite cancelar los datos registrados en la pantalla.

3.4 Registro de Asientos de Diario — Cierre

Los Asientos de Diario — Cierre: son los asientos que, como su nombre lo indica, se utilizan para cerrar el ejercicio fiscal de una
institucion.

Ruta para ingresar al Registro Asientos de Diario - Cierre

|
Manuales

Asientos De Diario

Reportes | )
Automatizados

Proceso de Contabilaza

Inicio o Apertura

Enlaces
Mantenimientos Basico
Contabilidad Utilerias

Automatizados Detalle

Busqueda de los Asientos de Diario - Cierre

Una vez el usuario selecciona la opcién de “Asientos de Diario — Cierre”, aparece la pantalla de busqueda, con la cual el
usuario puede seleccionar un documento existente o pulsar el botén de “Nuevo” para registrar un nuevo documento.
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Pantalla de Blsqueda de los Asientos de Diario - Cierre

7 start
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Financiero

i Mo Mingung

Usuario [ Ajuste Si No Minguna
Desde Hasta
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Fecha Asiento ’—| ’—|
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Clasificador

| Capitulo

lasificador
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Descripciéon Pantalla de Busqueda de los Asientos de Diario — Cierre

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Ordenar por Permite seleccionar el campo que generara el orden de los registros de la
busqueda.

2 Estado Numero y descripcion del estado en que esta el documento. Los estados posibles
son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto, Terminado.

3 Periodo Periodo del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema.

4 Periodo Anterior Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar; Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

5 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento.

6 Dependencia Caodigo y descripcion de la dependencia del documento.

7 DAF Cadigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

8 UE Caodigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

9 Unidad Rec. Cédigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

10 Moneda Tesoreria Codigo y descripcion de la moneda de tesoreria del Asiento.

11 Categoria Asiento Categoria de asiento a consultar. Las categorias de asientos posibles son:

01 Inicio de Ejercicio
02 Vigentes
03 Cierre de Ejercicio.

12 Financiero Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.
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13 Usuario Indica el cédigo del usuario.

14 Ajuste Si, No, Ninguno. Tiene la opcién de seleccionar: Si para filtrar los documentos
deseados, No, para filtrar los documentos no deseados y Ninguno que los trae
todos.

15 NUmero Asiento Este campo permite establecer un pardmetro de los nimeros de asientos.

16 Monto Este campo permite establecer un rango de los montos correspondientes al
documento de la busqueda.

17 Fecha Asiento Este campo permite establecer el rango de fecha de asiento a consultar.

18 Fecha Imputacién Este campo permite establecer el rango de fecha de Imputacion a consultar.

19 Clasificador Este campo contiene una lista de clasificadores que permite seleccionar la
categoria de asientos a consultar.

Botones de Comandos

20 [W' Permite ingresar un nuevo registro.

21 Inicia el proceso de busqueda, tomando como base los valores especificados en los
campos, al hacer clic en el tab de resultados se produce el mismo efecto.

Resultados de Asientos de Diario — Cierre

En esta pantalla se muestran los registros encontrados al presionar el boton de busqueda o la pestafia misma de resultados.

Pantalla de Resultados de la Busqueda de los Asientos de Diario — Cierre

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-05/09/2008 17:33:28-[version:H0059/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asiento De Cierre

ap _Dep DAF __UE _ UR _ Asienio FechaAsientoDescripcion Manto Estado
. CREADO
0205 01 o1 2007 1| 05/02/2008 1.000.00 SEETS [zl

|
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Descripcion Pantalla de Resultados de la Bisqueda de los Asientos de Diario - Cierre

No. | Campo u Objeto Descripcion
1 Grid de Resultados Muestra los registros encontrados, de acuerdo a los parametros de
busqueda especificados.
Contenido del Grid
Capitulo Presenta el cddigo del capitulo en el cual se ha registrado el
documento.
Dependencia Presenta el cddigo de la dependencia en la cual se ha registrado el
documento.
DAF Presenta el cddigo de la Direccion Administrativa Financiera en la
cual se ha registrado el documento.
UE Presenta el codigo de la Unidad Ejecutora en la cual se ha registrado
el documento.
UR Presenta el codigo de la Unidad Recaudadora en la cual se ha
registrado el documento.
Asiento Presenta el nimero de asiento en el cual se ha registrado el
documento.
Fecha Asiento Indica la fecha en que se registré el asiento.
Descripcion Presenta la descripcion que se ha registrado en el documento.
Monto Indica el monto del documento.
Estado Presenta la descripcion del estado en que esta el documento. Los
Estados posibles son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto,
Terminado.
Botones del Grid
Permite modificar un documento.
Permite borrar un documento.
[B Permite consultar un documento.
Botones de Generales
2 (7 Nueve | Permite insertar un nuevo documento.
3 m Permite retorna a la pantalla parametros de busqueda.
4 (] [£] (2] [#] [ [Z] Fapna 1/ 11:0gsm0s 106 | Elicono de impresion, imprime el contenido del grid.

Las flechas de navegacion, permiten pasar de una pagina a otra.

Registro de Asientos de Diario — Cierre

Este es un asiento operativo que se realiza en el OR, para cerrar las cuentas. El registro se realiza igual que el de los asientos
manuales. Las pestafias del encabezado son las mismas que las de los Asientos Manuales.
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Pantalla de Registro de los Asientos de Diario - Cierre

/= helpdesk - 17110085 2008/0006-HELPDESK-02/09/2008 10:08:34 [version:HO058A/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asiento De Cierre
N e tanc ot | Audiona | Genzar et |

Pericda

Recargar
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Capitulo Jo205 | [SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA &)
Dependencia | BEl | [EEC. DE ESTADO DE HACIENDA | Y]
DAF [01 ][ SEC. DE ESTADO DE HACIENDA ~|
UE [oo0o7 | [FROGRAMA DE AD TRAC F CIERA INTEGRAD [
Unidad Rec. [ | |
Tipo Catalogo l:l
Descripcidn
Estado I:' & PERADOR
Categoria Asienta Cierre de Eje Usuario

Manto

Ajuste
Fecha Tasa

Moneda

Macional

[o.oo

Tesoreria

[PESOS DOMINICANC ~| 02082008 | |[10C

Contrato
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Descripcion Pantalla de Registro de los Asientos de Diario — Cierre

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo fiscal que estd en ejecucion. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

2 Fecha Asiento Indica la fecha en que se crea el documento. Este dato lo trae el sistema.

3 Cadigo Asiento Indica el codigo del Asiento. Este cddigo se genera automaticamente, una vez se
graba el asiento.

4 Capitulo Codigo y descripcion del capitulo del documento.

5 Dependencia Cadigo y descripcion de la dependencia del documento.

6 DAF Codigo y descripcion de la Direccion Administrativa Financiera.

7 UE Cédigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

8 Unidad Rec. Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

9 Tipo Catalogo Muestra los diferentes tipos de catalogos de cuentas disponibles en el sistema.

10 Descripcion Campo para que usuario registre la identificacion del asiento.

11 Estado Numero y descripcion del estado en que esta el documento. Los estados posibles
son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto, Terminado. Este campo se llena por
defecto y no es modificable.

12 Categoria Asiento Indica la categoria de asiento a registrar. Las categorias de asientos posibles son:
01 Inicio de Ejercicio
02 Vigentes
03 Cierre de Ejercicio
Este campo se llena por defecto y no es modificable.

13 Usuario Indica el cddigo del usuario. Este dato lo trae por defecto el sistema.

14 Periodo Anterior Indica si el documento corresponde al periodo anterior. Si se marca el cuadrito se
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indica que el documento es del periodo anterior.

15 Financiero Indica si el documento corresponde a un asiento financiero. Si se marca el cuadrito
se indica que el documento es un asiento financiero.

16 Ajuste Indica si el documento corresponde a un asiento de ajuste. Si se marca el cuadrito
se indica que el documento es un asiento de ajuste.

17 Monto Nacional Este campo permite al usuario indicar el monto nacional del asiento.

18 Moneda Nacional Moneda nacional del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema.

19 Fecha Nacional Fecha nacional del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema y es
modificable.

20 Tasa Nacional Indica la tasa nacional. Este dato lo trae por defecto el sistema.

21 Monto Tesoreria Indica el monto de tesoreria. Este monto lo genera el sistema, una vez se graba el
asiento.

22 Moneda Tesoreria Permite seleccionar la moneda de tesoreria.

23 Fecha Tesoreria Fecha de tesoreria del asiento. Este dato lo trae por defecto el sistema y es
modificable.

24 Tasa Tesoreria Indica la tasa de tesoreria. Este dato lo trae por defecto el sistema.

25 Monto Contrato Indica el monto del contrato. Este monto lo genera el sistema, una vez se graba el
asiento.

26 Moneda Contrato Permite seleccionar la moneda de contrato.

27 Fecha Contrato Fecha de contrato. Este dato lo trae por defecto el sistema y es modificable.

28 Tasa Contrato Indica la tasa del contrato. Este dato lo trae por defecto el sistema.
Botones

29 [ Retornar | Este boton permite retornar a la pantalla anterior.

30 Este boton permite grabar las informaciones registradas en una pantalla.

31 Este boton permite cancelar los datos registrados en la pantalla.

3.5 Registro de Asientos de Diario Automatizados Detalle

La funcionalidad de este formulario esta contenida en los Asientos Automaticos. No debe ser ejecutada directamente, ya que
presentara la siguiente alerta:

/= HTTP 404 Not Found - Windows Internet Explorer

\0 The webpage cannot be found

HTTP 404
Most likely causes:
« There might be a typing error in the address.
« If you clicked on a link. it may be out of date,
What you can try:
® Retype the address.
® Go back to the previous page.

® Go to cuerve:7777 and look for the information you want.

© More information

74 start /Z @ /5 2IntermetExplorer - | 28 Adobe Acrabat Profe. T D &) 1100 am
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El médulo de reportes permite la impresién de informacion solicitada mediante pardmetros, cada una de las divisiones del
modulo tiene una sub-clasificacion. Una vez el usuario selecciona una de las opciones de reportes introducir en la pantalla los

parametros requeridos y presionar “Reporte”.

Al seleccionar la opcion Reportes presenta la clasificacion siguiente:

Asientos De Diario

Proceso de Contabilaza
Generales

Enlaces . -
Asiento de Diaric

Mantenimientos Basica _ )
- o Dinamicos
Contabilidad Utilerias

Otros Reportes

Estados Financieros »

4
F
F
|4

Se considera como Estados Financieros, todos aquellos documentos, medios o herramientas de que se valen las instituciones,
para presentar su situacion financiera a una fecha determinada, los resultados de sus operaciones por un periodo de tiempo
dado, asi como presentar las diferentes actividades que realiza una empresa para obtener flujos de efectivo ( Entradas y

Salidas).

Dentro de los objetivos de los Estados Financieros, se enmarcan los de brindar informaciones adecuadas y oportunas a sus
diferentes usuarios, relativas a todos los acontecimientos producidos por un periodo dado y a una fecha determinada.

Otro de los objetivos importantes de todo sistema de contabilidad, es la de elaborar informes financieros que ayuden a las
autoridades a controlar las operaciones de las instituciones y faciliten el proceso de tomas de decisiones.

De ahi que la meta principal de las autoridades de la Administracién Central es la de llevar a las instituciones a un nivel
satisfactorio y mantenerla en una buena posicion financiera. Por lo general esto solo puede lograrse mediante planes futuros y
efectivos sistemas de informacién financiera y controles internos adecuados.

A continuacién presentamos los principales Estados Financieros.

Al seleccionar la opcion Reportes de Estados Financieros presenta la clasificacién siguiente:

Asientos De Diario ¥

Reportes

Proceso de Contabilaza
Generales

Enlaces ) )
Asiento de Diari

KMantenimientos Basico _ )
- o Dinamicos
Contabkilidad Utilerias

Eztados Financi

Balance General

| Estado de Resultados
Balanza de Comprobacion

Otros Reportes

Flujo De Efectivo
]
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4.1.1 Reporte de Balance General

Permite generar al usuario el balance general, permitiendo visualizar sélo los movimientos mensuales o sélo las cuentas con
saldos.

Es un Estado Financiero de caracter estatico, cuyo objetivo principal es el de exponer, a un momento dado (el de cierre de un
periodo contable), la situacion patrimonial del Ente.

Dicha situacion patrimonial se explica a través de la composicion y cuantificacion de sus Activos y de sus Pasivos, surgiendo
por diferencia, conforme a la ecuacién basica patrimonial, el monto que arroja el Patrimonio Neto.

Por Activos del Ente se entiende todos aquellos bienes y derechos de los cuales es titular y que resultan aptos par la
cancelacion de obligaciones y/o para la produccidn de ingresos econoémicos- financieros.

Los Pasivos, en cambio, representan aquellas deudas u obligaciones contraidas por el Ente, asi como también deudas
potenciales (contingencias) que, siendo susceptibles de cuantificacion, pueden llegar a verificarse con un alto grado de
probabilidad.

En consecuencia, el Patrimonio Neto indica la posicién econémico-financiera que ostenta el Ente Contable a un momento dado,
es decir, el resultante de comparar el total de sus bienes y derechos con el total de sus deudas y de sus contingencias
altamente probables, exponiéndose tan sélo su expresién numérica global, dado que la evolucién operada en el periodo bajo
analisis, se explica a través del Estado de Evolucidn del Patrimonio Neto.

Reporte de Balance General

el http:ifcuervo: 77 7 Ifhelpdeskftempireportes/cg balance general.rdf vUhgxAuDHt . pdf - Windows Internet Explorer

74 start

/’; =3 an

o[z ad

Bl saveacopy [ Print Q Email (i Search |© [0 1 Review & Comment Z Sign -
& ol - = - . [ - 3 #
A | [dEssecten - f@] P & - [ [O][[] © 118% ® 0 &
i |
- 4427233 -~
: DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL oq. balance S22,
g ) o 22/08/2008 11.59.56
= Sistema Integrado de Gestion Financiera BALANCE GENERAL DEL GOBIERNO GENTRAL Pagina 1 de 1
S Fecha: 3170372007 23:59 Incluye Saldos Iniciales : N Incluye Saldos Cierre : N g
2 .
Perioda: 2007 (VALORES EN RDS) 17110085-HELPOESK
? Cuenta Nombre Cuenta
= 1 ACTIVOS
% 1" ACTIVOS CORRIENTES 23.486.500.199.22
5\ 101 DISPONIBILIDADES 22,623.257.426.72
@ 1104 CUENTAS ¥ DOCUMENTOS POR COBRAR A CORTO PLAZO 863,142,772.50
? 12 ACTIVO NO CORRIENTE 6.182,088.554 83
o 1206 BIENES DE USO 6.102.929.569.33
‘;{ 1208 BIENES INTANGIBLES 79,158,985.56
&
5
= TOTAL ACTINGS 2DEERERAISANN
@ 2 PASIVOS
% 21 PASIVOS CORRIENTES 10,547 775,437 .42
g 2101 OBLIGACIONES AUTORIZADAS PARA PAGO -477272 73
ey 2103 CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO -67.627.844.28
! 2104 PASIVOS A LARGO PLAZO- PORCION CORRIENTE -10,678,947,042.52
2107 PRESTAMOS INTERNOS A PAGAR A CORTO PLAZO -2,929,287.716.34
211 FONDOS DE TERCEROS A PAGAR 24,511.398.702 .16
2189 DEUDA PUBLICA CORRIENTE ANOS ANTERIORES -287.283.388.87
2 PASIVO MO CORRIENTE 1,762,437 731,95
2201 CUENTAS INTERNAS A PAGAR A LARGO PLAZO 86,622,879.67
2202 CUENTAS EXTERNAS A PAGAR A LARGO PLAZO 1,675,814,852.28
TOTALPASWNG AZIN0ZAIAERA]
3 PATRIMONIO
M PATRIMONIO FUBLICO DOMINIC AND 17,358.375.584.74
% 3102010003 DEFICIT/SUFPERAVIT ACUMULADC DEL PERICDO 20,188,167,895.88
E 3104 TRANSFERENCIAS ¥ DONACICNES DE CAPITAL REALIZADAS -2.829.792.311.12
E
8 TOTALPATROMD ATARRAIRERATA
e
TOTAL PASIVOZ ¥ PATRIMONIO 29,660,508, 754.11
—
3
v 5.5 x11in
1 of 1 @

001 _M1...

f,; 4 Internet Explorer
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Ruta para ingresar al Registro Balance General

Asientos De Diario r

Reportes
Estacdos Financie

Proceso de Contabilaza Balance General
Generales

Enlaces ) . Estado de Resultados
Asiento de Diari .

Mantenimientos Basica . Balanza de Comprobkacion
Dinamicos

Contabilidad Utilerias Flujo De Efectivo

I

Otros Reportes

Pantalla Reporte de Balance General

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-30/07/2008 18:24:40-[version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte De Balance General
i )

Tipo de Reporte | Archiva PDF Acrobat >

Pericdo
Tipo dereporte [ | | -
Fecha | -

Con Cierre Si R[]

ConIniciales si Mo
lem==—
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Descripcion de la Pantalla Reporte de Balance General

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Tipo de reporte En este campo se puede seleccionar el codigo y la descripcidn correspondiente al
tipo de reporte que se ejecutara.

4 Fecha En este campo se puede seleccionar la fecha y la hora en que se genera el reporte.

5 Con Cierre Si, No. Tiene la opcidn de seleccionar: Si, para incluir saldos con cierre en el reporte
y No, para no incluir saldos con cierre en el reporte.

6 Con Iniciales Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si, para incluir saldos con iniciales en el
reporte y No, para no incluir saldos con iniciales en el reporte.
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4.1.2 Reporte de Estado de Resultados

Permite generar el estado de resultados, permitiendo visualizar sélo el movimiento mensual o sélo las cuentas con saldos.

Es un Estado Financiero de caracter dinamico, que tiene por objeto exponer las variaciones que sufrio el Patrimonio Neto del
Ente Contable, exclusivamente a partir de hechos econdémicos-financieros devengados, de origen corriente, durante un periodo
dado.

A tales efectos se exponen, desagregados conforme a naturaleza, los recursos y gastos que representan, respectivamente,
variaciones positivas y negativas, generando de acuerdo a la magnitud de las mismas, un ahorro o desahorro de la gestion.

Reporte de Estado de Resultados

g ttp:fficuervo: 77 1 1fhelpdeskftempireportesfcg estados_resultados. rdf_iyUcfNufyl_.pdf - Windows Internet Explorer

Bl seveacony (= pnt @ Email @ search |1 B o 7 = i) Review & comment -+ sion ~
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E Sistema Integrado de Gestién Financiera Estado de Resultados del Gobierno Central
S 26/08/2008 10:21:35
2 AL 31/03/2007 23:59
- Perioda: 2007 Asientos de Inicio: N Asientos de Cierre: N Pagina 1 de 2
2 Valores en RD$ 17110085-HELPDESK.
e
= INGRESOS
& INGRESOS CORRIENTES |
7 INGRESOS TRIBUTARIOS 46,069,254,956.82
' IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS 15,273,970,016.31
T IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS DE LAS PERSCMAS 3,031,510,786.14
E IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS DE LAS EMPRESAS 5,088,640,187.03
OTROS IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS 3,153,519,042.14
,' IMPUESTOS SOBRE EL PATRIMONIO 1,699,747,188.81
3;:‘ IMPUESTOC SOBRE LA TEMENCIA DE PATRIMONIC 1,142,615,794.55
= IMPUESTC SOBRE LAS TRANSFERENCIAS PATRIMOMIALES 557,131,204.26
- IMPUESTOS SOBRE MERCANCIAS Y SERVICIOS 24,155,470,622.57
IMPUESTOC SOBRE LAS TRANSFEREMNCIAS DE BIEMES ¥ SERVICIOS 12,642,058,690.63
i IMPUESTOS INTERNCS SOBRE MERCANCIAS 9,323 779.418.10
IMPUESTOS INTERNGCS SOBRE LOS SERVICIOS 1,467,550,838.589
IMPUESTOC SOBRE EL USO DE BIENES ¥ SERVICIOS 721,741,874 35
IMPUESTOS SOBRE EL COMERCIO EXTERIOR 4,915,032,535.59
IMPUESTOS SOBRE LAS IMPORTACIONES 4054 663,38568
IMPUESTOS SOBRE LAS EXPORTACIONES 14,388,927.04
OTROS IMPUESTOS SOBRE EL COMERCIO EXTERIOR 545,980,222 87
OTROS INGRESOS TRIBUTARIOS 25,034,593.54
IMPUESTOS DIVERSOS 25034,592.54
INGRESOS NO TRIBUTARIOS 4,702,383,070.43
o CONTRIBUCIONES SOCIALES 7,283,387.39
E CONTRIBUCION DE EMPLEADOS A LA SALUD ¥ RIESGO LABORAL 7,252,483.03
E CONTRIBUCIONES DE EMPLEADOS AL SEGURO DE PENSIONES 50426
3 VENTAS DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS 1,341,981,122.50
- WEMTAS DE MERCAMCIAS DEL GOBIERNO GEMERAL 190,032,630.35
WEMTAS DE SERVICIOS DEL GOBIERMO GEMERAL 1,151,948 451.65
RENTAS DE LA PROPIEDAD 3.302,858,440.49
INGRESOS POR DIVIDENDOS DE INVERSIOMNES EMPRESARIALES 597,031,8621.00
INGRESOS POR INTERESES 43,654,039.50
INGRESOS POR ALQUILERES 40,051,729.24
INGRFSOS POR CONCFSIONFS 2 R7? 17N RSN 75 l
v 5.5x 11 in

‘s Start /@& | T rarTEVL-.. | T Documentl...

Ruta para ingresar al Registro Estado de Resultados

Asientos De Diario r
Reportes |
Estados Financie

Proceso de Contabilaza Balance General
- Generales

niaces Asiento de Diari .
Mantenimientos Basico _ . Balanza de Comprobacion
Contabkilidad Utilerias Dinamicos Flujo De Efectivo

i
el Otros Reportes ! |
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Pantalla Reporte Estado de Resultados

(= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-30/07/2008 18:28:13-[version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Estado De Resultados
( 1

; Tipo de Reporte ‘Archi\m POF Acrobat ~
| Feriodo
Tipo de reporte | | | 2
Fecha | 3

Caon Cierre

[]si [F]ne
Sl Nu

<on Iniciales

|em==—

SIGEF

/4 start 7= helpdesk - 17110... bt

il untitled - Paint

Descripcion de la Pantalla Reporte Estado de Resultados

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Tipo de reporte En este campo se puede seleccionar el cddigo y la descripcion correspondiente al
tipo de reporte que se ejecutara.

4 Fecha En este campo se puede seleccionar la fecha y la hora en que se genera el reporte.

5 Con Cierre Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si para incluir saldos con cierre y No para
no incluir saldos con cierre.

6 Con Iniciales Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si para incluir saldos con iniciales y No para
no incluir saldos con iniciales.

4.1.3 Reporte de Balanza de Comprobacion

Balanza de Comprobacién: Es un listado de la cuentas de naturaleza deudoras y acreedoras, por lo tanto no es un Estado
Financiero.

La balanza de comprobacion sirve para:
Localizar errores dentro de un periodo identificado de tiempo y facilita el encontrarlos en detalle y corregirlos;

Elaborar una lista de los saldos de las cuentas que seran empleados en la preparacién de los Estados Financieros;
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Es una lista de todos los saldos deudores y acreedores de todas las cuentas del mayor para comprobar la igualdad, sumandolos
en columnas separadas; esto es asi a consecuencia de que la contabilidad a base de partida doble deriva su nombre del hecho
de que el registro de toda operacién requiere el asiento de débitos y créditos de una operacion que suman igual importe, resulta
obvio que el total de débitos de todas las cuentas debe ser igual al total de los créditos.

Reporte de Balanza de Comprobacion

e http:{fcuervo: 777 ifhelpdeskftempireportesfcg balanza_de comprobacion.rdf_id7dMET4.J

.pdf - Windows Internet Explorer

B SaveaCopy [ Print @J Ernil ﬁ Search A5G =) [ 'v—'d' Review & Comment - Z Sign -
o | To@ - @ R NF g < ek |
| | IHiseectren - f@} - @ - | [L]][]] © 118% ®
4445376 |
w
= -
= 4 DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL cg_balanza_de_comprobacion rdf A —
E . 26/08/2008 10:33:23
£ Sistema Integrado de Gestion Financiera BALANZA DE COMPROBACION Pagina 1 de 2
=]
c c 17110085-HELPDESK
H Periodo: 2007 AL 26/08/2008 23:59
8 Sin Iniciales:S Sin Cierre: N Cuentas Con Saldo: S (Valores en RD$)
% A
2 Cuenta Descripcion Débito Crédito
11010200010001 BANRESERVAS-REFUBLICA DOMINICANA RDS 2,021,841 483 66 0.00 B
? 110102000100020001 BANRESERVAS REPUBLICA DOMINICANA USS 908,674,285.58 0.00
z 110102000100020002 | BANRESERVAS REPUBLICA DOMINICANA EUROS 77,514,445.39 0.00
- 110102000100040003 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RDS-UNIDAD RECAUDADORA 5,350.00 0.00
o PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
@ 110102000100040005 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RD3-PROGRAMA DE MEDICAMENTOS 3,855,730.98 0.00
& ESENCIALES
& 110102000100040009 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RDS-COMEDORES ECONOMICOS 2,580.00 0.00
= 110102000100040010 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RDS- SECRETARIA DE ESTADD DE 14,900.00 0.00
INTERICR ¥ POLICIA
110102000100040011 | BANRESERWAS-CUENTA COLECTORA EN RD$- SECRETARIA DE ESTADD DE 37,690.95 0.00
RELACIONES EXTERIORES
110102000100040012 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RD§- DIRECCION GENERAL DE 573,599.04 0.00
PASAPORTES
110102000100040014 | SANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RDS-SECRETARIA DE ESTADO DE DBRAS 444125 0.00
PUBLICAS Y COMUNICACIONES
110102000100040021 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RDS SECRETARIA DE ESTADO DE 35,000.00 0.00
TURISMO
110102000100040022 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RD§ SECRETARIA DE ESTADO DE 385,300.11 0.00
INDUSTRIA ¥ COMERCIO
110102000100040025 | BANRESERVAS-CUENTA COLECTORA EN RDS SECRETARIA DE ESTADO DE 1,082,001.54 0.00
DEFORTES, EDUCACION FISICA Y RECREACION
£ 11010200020003 BCRO-CUENTA GOBIERNG CENTRAL PAGO DE LA DEUDA EXTERNA EN USD 943,310,832.74 0.00
o
e 11010200010002 FONDO VARIOS DE USO INSTITUCIONAL 413,168,361 67 0.00
[=3
© 11010300010003 FONDO ESPECIALES INSTITUCIONALES 32,593,600.76 0.00
= 1010300010004 FONDO DE CONTRAPARTIDAS DE PRESTAMOS ¥ DONACIONES 80,503,825 67 0.00
11010300010005 FONDO EN AVANCE RECURSOS PROPIOS 7.079,464 63 0.00
11010300010008 FONDOS PROVENIENTES DE PRESTAMOS DIRECTOS 852,874.72 0.00
1010200010018 BR - FONDOS PROVENIENTES DE PRESTAMOS DIRECTOS 455,830,516.54 0.00 v
Al 8.5x11in

‘4 start

Ruta para ingresar al Registro Balanza de Comprobacion

Asientos De Diario

Reportes

Proceso de Contabilaza

Enlaces

Mantenimientos Basica
Contabilidad Utilerias

Estados Financie

Balance General
Estado de Resultados

Generales
Asiento de Diari
Dinamicos

Flujo De Efecti
Otros Reportes UJD-? s
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Pantalla Reporte de Balanza de Comprobacion

/= helpdesk - 17110085 2008/0006-HELPDESK-30/07/2008 18:32:26 [version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte De Balanza De Comprobacion

r l

Tipo de Reporte ‘Archl\m PDF Acrobat ~

Fecha Hasta 20/07/2008 23:59

3in Iniciales
3in Cierre
Cuentas Con Saldo

\

R

SIGEFR

T,’ start Fal /= B 3 &l Sig. . /= help: 7 T COMTABILIDAD [... ™ O

i unkitled - Paint

Descripcion de la Pantalla Reporte de Balanza de Comprobacion

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Fecha Hasta Indica la fecha y la hora en la cual se genera el reporte. Este dato lo trae por
defecto el sistema.

4 Sin Iniciales Se marca cuando el reporte es sin iniciales.

5 Sin Cierre Se marca cuando el reporte es sin cierre.

6 Cuentas Con Saldo Se marca cuando el reporte requiere cuentas con saldo.

4.1.4 Reporte de Flujo de Efectivo

Estado de Flujos de Efectivo

El estado de flujos de efectivo es el estado financiero basico que muestra el efectivo generado y utilizado en las actividades de

operacion, inversion y financiacion. Debe determinarse para su implementacién el cambio de las diferentes partidas del Balance
General que inciden el efectivo.

El objetivo del flujo de efectivo es basicamente determinar la capacidad de la empresa para generar efectivo, con el cual pueda
cumplir con sus obligaciones y con sus proyectos de inversidn y expansion.
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En contabilidad el Estado de Flujo de Efectivo es un Estado Contable Basico que informa sobre las entradas y salidas de
efectivo distribuidas en tres categorias: actividades operativas, de inversion y de financiacion.

Reporte de Flujo de Efectivo

Z http:{fcuervo: 777 ifhelpdeskftemp/reportesfcg flujo_de_efectivo_gral.rdf_YkJg9eWYAc_.pdf - Windows Internet Explorer,

E Save a Copy b:\ Print % Emmnail ﬁ Search ::‘!‘: ™ Y = 14—: Review & Commert  ~ g Sign -

_{i‘iu:ﬂsaecﬂem @ e - [ 0] e e - O% A

o i
E DIRECCION GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL colfuioTdeTereckvoloal ]

. e ESTADOS DE FLUJOS DE EFECTIVO 26/08/2008 11:04:43
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Ruta para ingresar al Registro Flujo de Efectivo

Asientos De Diario »

Reportes |
Estados Financie

Proceso de Contabilaza Balance General
Generales

Enlaces ) .. Estado de Resultados
Asiento de Diari .

Mantenimientos Basico ) Balanza de Comprobacion
Dinamicos

Contakilidad Utilerias Flujo De Efectivo

Otros Reportes
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Pantalla Reporte de Flujo de Efectivo

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 08:55:45-[version:H0052C/0B/uZ008. 1] - Windows Internet Explorer

Reporte Flujo De Efectivo
)

Tipo de Reports ‘Archivo PDF Acrobat bt

Periodo

Reporte | Flujo de Efectivo h”

Em—

SIGEFR

DS _Cia_001_%1 Manual de Usuario Contabilidad - Microsaft Ward

Descripcion de la Pantalla Reporte de Flujo de Efectivo

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Reporte En este campo se puede seleccionar de la lista de valores el tipo reporte que se
desea generar.

Estado de Cambio del Patrimonio Neto

Generar el estado de situacion patrimonial, permitiendo visualizar sélo el movimiento mensual o sélo las cuentas con saldos
incluyendo los saldos de apertura y las cuentas de patrimonio.

Es un Estado Financiero de caracter dinamico, cuyo objetivo es el de explicar la variaciéon por todo concepto que sufrié el
Patrimonio del Ente, durante un periodo dado.

Asi, partiendo del Patrimonio neto al inicio, se exponen las variaciones positivas y negativas verificadas por el mismo,

incluyendo el resultado de la gestién que arroja el estado expuesto en el apartado anterior, de manera tal de llegar, por simple
adicion, a la expresion numérica del Patrimonio Neto al cierre del periodo bajo anlisis.
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Al seleccionar la opcion Reportes Generales presenta la clasificacién siguiente:

Asientos De Diario 4

Reporties

p de Contabil Estados Financieros #
rocezo de Conta |313E
Generales

Enl
naces Asiento de Diari
Mantenimientos Basico

Contabilidad Utilerias

Dinamicos

Otros Reportes

Libro Diario Detallado

Planilla Control Variaciones
Planilla Control

Libro Diario Definitivo
Resumen General de Asientos
Libro Mayor

Libro SubMayor

Libro Sintetico

Balance Sumas y Saldos
Balance Sumas y Saldos Por Capitulo
Sintetico Sumas y Saldos
Control Sumas y Saldos

Relacionador Catalogo Gestiones

4.2.1 Reportes Libro Diario Detallado

Permite la consulta e impresion del libro diario detallado. Este libro pero muestra, con el estilo formal tipo asiento, la informacién

detallada dentro del rango de fechas especificado.

Ruta para ingresar al Registro Libro Diario Detallado

Asientos De Diario L
Reportes

Proceso de Contabilaza
. Generales
nlaces
Asiento de Diari
Mantenimientos Basico

Contabilidad Utilerias

Dinamicos

Otros Reportes

Estados Financieros #

Libro Diario Detallado
Planilla Control Variaciones

Planilla Control
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Pantalla Reportes de Libro Diario Detallado

{= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:03:03-[versién:H0052C/0B/u2008. 1] - Windows Internet Explorer

Reportes Libro Diario Detallado

Sigade

( )

Tipo de Reports [ Archivo PDF Acrobat ~|
Perioda
Capitula | | | ‘
SubCapitula | | | ‘

| | [EY
Ue | || [EY

| | [EY
Fuente Especifica [ | T ‘

|

@ E;;Iléur Capitula

Fecha Inicio

Con Inicic

Con Cierre

SIGEF

si Mo
Si Mo

‘EY manual del modul. ..

31/07/2008 09:03 Busqueda Exclusiva

By COMTABILIDAD [... /> Bienvenido al Sig. .. /= helpdesk - 17110...

A oEa & L T sos am

Descripcion de la Pantalla Reportes de Libro Diario Detallado

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Caodigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cédigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Rec. Cadigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Fuente Especifica Cadigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

8 SIGADE Cadigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.

9 Excluir Capitulo 0998 Se marca cuando se desea excluir el capitulo 0998.

10 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial que requiere la informacién
del reporte.

11 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y la hora final que requiere la informacién del
reporte.

12 Busqueda Exclusiva Se marca cuando la informacion del reporte requiere una busqueda exclusiva.

13 Con Inicio Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si, para incluir saldos con iniciales en el
reporte y No, para no incluir saldos con iniciales en el reporte.

14 Con Cierre Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si, para incluir saldos con cierre en el reporte
y No, para no incluir saldos con cierre en el reporte.
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Planilla Control Variaciones

Es de utilizacién exclusiva del Organo Rector, puede ser realizado en cualquier momento del periodo contable. Esta opcion
sirve para justificar el origen y aplicacién de los fondos exponiendo la variacion neta de los movimientos contables.

Ruta para ingresar al Registro Planilla Control Variaciones

Asientos De Diario F
Repories

Estados Financieros P
Proceso de Contabilaza

Generales

Enlaces . | Libro Diario Detallado
Asiento de Diari

Mantenimientos Basico _ ) Planilla Control Variaciones
Cinamicos

Contabilidad Utilerias Planilla Control

Otros Reportes

Pantalla Reporte de Planilla Control Variaciones

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:08: 20-[version:HO052C/0B/u2008. 1] - Windows Internet Explorer

Reporte Planilla Control Variaciones

S

Tipo de Reporte Archivo PDF Acrobat ~

Fecha Inicial 01/07/2008 00:00 Fecha Final 31/07/2008 09:08

Con Cierre Si Mo

A

SIGEF

/s start el ) ) oo TY manual del madul, .. Ty CONTABILIDAD [... B 7= helpdesk - 17110.... S &L sioam

Descripcion de la Pantalla Reporte de Planilla Control Variaciones

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Fecha Inicial Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cuél se requiere la
informacion del reporte.
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4 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cual se requiere la
informacion del reporte.

5 Con Cierre Si, No. Tiene la opcidn de seleccionar: Si, para incluir saldos con cierre en el reporte
y No, para no incluir saldos con cierre en el reporte.

Planilla Control

Es de utilizacion exclusiva del Organo Rector, sirve para generar el balance general exponiendo los saldos al inicio al cierre y
composicion del resultado, sirve para analizar la consistencia de cada cuenta contable, permitiendo verificar al usuario que las
sumas de las subcuentas imputables son iguales su subcuenta madre y a la cuenta de origen.

Ruta para ingresar al Registro Planilla Control

Asientos De Diario L4
Reportes

Estados Financieros P
Proceso de Contabilaza

Generales

Enlaces . . .| Libro Diario Detallado
Asiento de Diari

Mantenimientos Basico _. . Planilla Control Variaciones
Dinamicos ]

Contabkilidad Utilerias

Otros Reportes

Pantalla Reporte de Planilla Control de Asientos

5

Tipo de Reporte |Arch|vo PDF Acrobat ~

Pericdo
Fecha Inicial 01/07/2008 00:00 Fecha Final 31/07/2008 09:12

Con Cierre Si Mo

| @

SIGEF
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Descripcion de la Pantalla Reporte de Planilla Control de Asientos

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Fecha Inicial Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cuél se requiere la
informacion del reporte.

4 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cual se requiere la
informacién del reporte.

5 Con Cierre Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si, para incluir saldos con cierre en el reporte
y No, para no incluir saldos con cierre en el reporte.

Libro Diario Definitivo

Permite realizar la impresion del libro diario resumiendo los asientos de un periodo. Este libro es muestra los asientos
resimenes comprendidos en el periodo especificado. Puede imprimirse la cantidad de veces que sea necesario ante fallas en la
impresion, pero no se permite modificar los asientos. Por organizacion del sistema solo le esta permitido su impresion hasta 50
cincuenta paginas.

Ruta para ingresar al Registro Libro Diario Definitivo

Asientos De Diario ¥

Reportes
Estados Financieros P

Proceso de Contabilaza
Generales

Enlaces ) . Libro Diario Detallado
Asiento de Diari

[Mantenimientos Basico _ . Planilla Control Variaciones
Dinamicos

Contabilidad Utilerias Planilla Control

Otros Re Eu:rrtes

Libro Diario Definitivo
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Pantalla Reportes de Libro Diario Definitivo

= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:16:17-[version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer 9[i=1E3

Reportes Libro Diario Definitivo

{ A

Tipo de Reporte | Archivo PDF Acrobat V|

| Periodo

Capitula | | | |@
SubCapitula [ I |
| | &l
Ue | I [N
I Unidad Rec. | | | |
Fuente Especifica | |1 |@

— | 1] @ E;ggircapitulo
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Descripcion de la Pantalla Reportes de Libro Diario Definitivo

No. | Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Caodigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Cadigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cadigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Rec. Cadigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Fuente Especifica Cédigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

8 SIGADE Caodigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.

9 Excluir Capitulo 0998 Se marca cuando se desea excluir el capitulo 0998.

10 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y hora inicial de la cuél se requiere la
informacion del reporte.

11 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y hora final de la cuél se requiere la
informacion del reporte.

12 Busqueda Exclusiva Se marca cuando la informacion del reporte requiere una bisqueda exclusiva.
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4.2.2 Reporte Resumen General de Asientos

Para fines de registrar en los libros de contabilidad las operaciones de una institucion, es practica general hacer la recoleccion
de los datos a través de los documentos fuente que originan las operaciones y clasificarlo por tipo de transaccién en los
formularios Unicos de Ingresos o de Gastos o avisos de debito o de crédito en definitiva segin sea cada caso en los
documentos de gestién. Estos formularios permiten agrupar las transacciones por tipo, previo analisis, cuya finalidad consiste
en no registrar los documentos uno a uno, sino de manera agrupada, lo que a su vez facilita los registros de manera resumida
en los libros de contabilidad para una optimizacién en el proceso y una mayor exactitud.

De ahi que el Resumen General de Asientos y en los libros Diarios, es donde se registran de manera resumida y/o detallada las
transacciones que realizan las instituciones, describiendo a su vez, debajo de cada registro el detalle del mismo. Este constituye
un reporte que expone la totalidad de las Entradas de Diarios. De este se derivan los Libros Diarios que se describen en puntos
subsiguientes. Por un criterio de organizacion y optimizacion del sistema solo le esta permitido su impresién hasta 50 cincuenta
paginas. Tanto para este Libro como para el Libro Diario Detallado y Definitivo.

Reporte Resumen General de Asientos

IS http:{fcuervo: 77 7 7fhelpdeskftemp/reportesfcg libro_diario_sintetico.rdf_DZwGreNuEl_. pdf - Windows Internet Explorer
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Ruta para ingresar al Registro Resumen General de Asientos

Aszientos De Diario F

Reportes

Proceso de Contabilaza

Enlaces

Generales
Asiento de Diari

Mantenimientos Basico
Contabkilidad Utilerias

Dinamicos

[EXTT—

SIGEF

Otros Reportes

Estados Financieros P

Likro Diario Detallado
Planilla Control Variaciones
Planilla Control

Likzro Diario Definitivo

T poc_Us_cs_oo...

f ]

Tipo de Reporte ‘ Archivo POF Acrobat Vl

Periodo l:l

Capitulo [ | =N

SubCapitulo [ I =N
[ | =X

Ue [ | =X

Unidad Rec. [ I IEN]

Fuente Especifica | | \

Sigade [ | @ Excluir Capitulo 0998

Al Busqueda Exclusiva

B manual del rmodul. .. T COMTABILIDAD [... /= Bienvenido al Sig. . /= helpdesk - 17110... A oEa @& LT g am

Descripcion de la Pantalla Reporte de Resumen General de Asientos

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Cadigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cadigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Rec. Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Fuente Especifica Cadigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

8 SIGADE Cadigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.
9 Excluir Capitulo 0998 Se marca cuando se desea excluir el capitulo 0998.
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10 Al: Este campo permite registrar la fecha y la hora hasta la cuél se requiere la
informacién del reporte.
11 Busqueda Exclusiva Se marca cuando la informacién del reporte requiere una busqueda exclusiva.

4.2.3 Reporte Libro Mayor

Es donde se registran de manera resumida, todas las transacciones registradas en los Libros Diarios. Debe ordenarse con los
numeros de cuentas, segun aparecen en Catalogo de Cuentas.

El SIGEF permite generar el Libro mayor informando los movimientos de asientos resumen al nivel de exposicion del libro diario
definitivo y en un periodo determinado de tiempo permitiendo la seleccion de cuentas del plan de cuentas para asiento resumen
que le es aplicable.

Ruta para ingresar al Registro Libro Mayor

Aszientos De Diario F
Reportes

Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza

Generales

Enlaces . .. Libro Diario Detallado
Asiento de Diari

Mantenimientos Basico _ . Planilla Control Variaciones
Cinamicos

Contakilidad Utilerias Planilla Control

Otros Reportes

Libro Diario Definitivo

Resumen General de Asientos

Pantalla Reporte de Libro Mayor

¢= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:19:58-[version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer
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| & == | Recoudsaora | I =X
Fuente
Especifica | | | ‘
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Ctas. Con .
Saldo =L R
Clasificador |Caté|ogo de Cuentas “’l
lasificador Tipo
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Descripcion de la Pantalla Reporte de Libro Mayor

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Caodigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cadigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Recaudadora Cadigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Fuente Especifica Caodigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

8 SIGADE Cadigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.
9 Excluir Capitulo 0998 Se marca cuando se desea excluir el capitulo 0998.

10 Fecha Inicial Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cuél se requiere la

informacién del reporte.

11 Fecha Final

Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cual se requiere la
informacion del reporte.

12 Cuentas con Saldo

Si, No. Tiene la opcidn de seleccionar: Si, para incluir cuentas con saldo en el
reporte y No, para no incluir cuentas con saldo en el reporte.

13 Clasificador

Este campo permite seleccionar el tipo de clasificador que se requiere para la
informacion del reporte.

4.2.4 Reporte Libro SubMayor

La Funcién principal del Libro SubMayor es resumir los movimientos de las cuentas controles o cuentas (Madres) a través de los
débitos y créditos para la elaboracién de los Estados Financieros.

El SIGEF permite generar el Libro submayor a nivel de cuentas analiticas o de sus cuentas "Madres" en un periodo determinado

de tiempo.

Ruta para ingresar al Registro Libro SubMayor

Asientos De Diario [ ]
Reportes

Proceso de Contabilaza
Generales

Enlaces

Asiento de Diari

Mantenimientos Basico _ .
Dinamicos
Contabilidad Utilerias

Otros Reportes

Estados Financieros P

.| Lilzro Diario Detallado
Planilla Control Variaciones
Planilla Control
Likro Diario Definitivo
Resumen General de Asientos

Likrro Mayor
Libro SubMayor
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Pantalla Reporte de Libro SubMayor

|&rme

Reporte Libro Sub Mayor

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:23:00-[version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

"4 start

Tipo de Reporte ‘ Archivo POF Acrobat Vl

Periodo

Capitula [ | [ =

SubCapitulo | [ ‘
| I ~|

LE | I |EY]

un.

Recaudadaora | | | ‘

Fuente

Especifica | I ‘

Sigade | | | @ Excluir Capitulo 0998

Ctas. Con 5

Saldo = A0

Clasificader |Calé|logo de Cuentas v|

lasificador

SIGEFR

T manual del modul. ..
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/= helpdesk - 17110... #*

Descripcion de la Pantalla Reporte de Libro SubMayor

No. | Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Cadigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cédigo y descripcién de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Recaudadora Caodigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Fuente Especifica Caodigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

8 SIGADE Caodigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.

9 Excluir Capitulo 0998 Se marca cuando se desea excluir el capitulo 0998.

10 Fecha Inicial Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cual se requiere la
informacion del reporte.

1 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y hora final de la cual se requiere la
informacion del reporte.

12 Cuentas con Saldo Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si, para incluir cuentas con saldo en el
reporte y No, para no incluir cuentas con saldo en el reporte.

13 Clasificador Este campo permite seleccionar el tipo de clasificador que se requiere para la
informacion del reporte.
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4.2.5 Reporte Libro Sintético
El Libro Diario sintético resume el conjunto de asientos registrados por transaccién entre fechas de cierre.

Ruta para ingresar al Registro Libro Sintético

Asientos De Diario ¥
Reportes

Estados Financieros W
Proceso de Contabilaza

Generales

Enlaces . | Lilpro Diario Detallado
Asiento de Diari

Mantenimientos Basica _ . Planilla Control Wariaciones
Dinamicos

Contabilidad Utilerias Planilla Control

Otros Reportes

Libro Diario Definitivo
Resumen General de Asientos
Libro Mayor

Libro SubMayor
Libro Sintetico

Pantalla Reporte de Resumen Libro Sintético

(= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:25:22-[versicn:HO052C/08/u2008. 1] - Windows Internet Explorer,
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T' lasificador Tipo
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Descripcion de la Pantalla Reporte de Resumen Libro Sintético

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Codigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Cadigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Codigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Recaudadora Cadigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Fuente Especifica Cadigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

8 SIGADE Cadigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.

9 Excluir Capitulo 0998 Se marca cuando se desea excluir el capitulo 0998.

10 Al: Este campo permite registrar la fecha y hora hasta la cual se requiere la informacién
del reporte.

11 Busqueda Exclusiva Se marca cuando la informacion del reporte requiere una bisqueda exclusiva.

12 Clasificador Este campo permite seleccionar el tipo de clasificador que se requiere para la
informacién del reporte.

4.2.6 Reporte Balance Sumas y Saldos

Balance que sirve de base en la preparacion de las cuentas anuales o periddicos de una institucion. Puede ser realizado en
cualquier momento del periodo contable y consiste en una agrupacion de los saldos de todas las cuentas del plan de cuentas.

El sistema permite generar el balance de sumas y saldos hasta una fecha determinada, puede incluir los movimientos
mensuales, los movimientos acumulados desde el inicio del ejercicio y los saldos de apertura del ejercicio fiscal. Permite
obtener solo los movimientos financieros y los no financieros o el consolidado de ambos, puede solicitar por nimero de SIGADE
y Fondo.

Reporte Balance Sumas y Saldos
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Ruta para ingresar al Registro Balance Sumas y Saldos

Asientos De Diario r
Reportes

Estados Financieros F
Proceso de Contabkilaza

Generales

Enlaces ) . Libro Diario Detallado
Asiento de Diari

Mantenimientos Basica ) Planilla Control Variaciones
Dinamicos

Contabilidad Utilerias Planilla Control

Otros FteEortes
Likro Diario Definitivo

Resumen General de Asientos
Libro Mayor

Libro SubMayor

Likro Sintetico

Balance Sumas ¥y Saldos

Pantalla Reportes de Balance Sumas y Saldos

{= helpdesk - 17110085-2008/0006-HFI PDESK-31/07/2008 09: 26:18-[versién:H0052C/0B/u?008. 1] - Windows Internet Explorer

Reportes De Sumas Y Saldos
( 1

Tipo de Reporte \.Arcmvo PDF Acrobat o

Periodo 2008
Fecha Inicio 01/07/2008 00:00
Fecha Final 31/07/2008 23:59

Sin Clerre Si No
Sin Inicio Si Mo
(& Reporte | Ctas. con Saldo Si Mo
Tipo Asiento Todos lManuales Automaticos

!
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Descripcion de la Pantalla Reportes de Balance Sumas y Saldos

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Este campo permite registrar el periodo que se requiere para la informacion del
reporte.

3 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cual se requiere la
informacion del reporte.

4 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cual se requiere la
informacién del reporte.

5 Sin Cierre Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si, para no incluir saldos con cierre en el
reporte y No, para incluir saldos con cierre en el reporte.

6 Sin Inicio Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si, para no incluir saldos con iniciales en el
reporte y No, para incluir saldos con iniciales en el reporte.

7 Cuentas con Saldo Si, No. Tiene la opcidn de seleccionar: Si, para incluir cuentas con saldo en el
reporte y No, para no incluir cuentas con saldo en el reporte.

8 Tipo Asiento Este campo permite seleccionar el tipo de asiento que se requiere para la
informacién del reporte. Las opciones posibles son: Todos, Manuales, Automaticos.

Balance Sumas y Saldos por Capitulo

Se deriva del anterior. El sistema permite generar el balance de sumas y saldos hasta una fecha determinada, puede incluir los
movimientos mensuales, los movimientos acumulados desde el inicio del ejercicio y los saldos de apertura del ejercicio fiscal.
Permite obtener solo los movimientos financieros y los no financieros o el consolidado de ambos, referidos siempre a un
Capitulo, 0 un Subcapitulo dentro del mismo, o una Unidad Ejecutora, por numero de SIGADE y Fondo.

Ruta para ingresar al Registro Balance Sumas y Saldos por Capitulo

Asientos De Diario
Reportes

Proceso de Contabilaza
Enlaces
lMantenimientos Basica
Contabilidad Utilerias

Asiento de Diari

Otros Re Eu:rrtes

Estados Financieros »#

Libro Diario Detallado

Planilla Control Variaciones
Planilla Control

Libro Diario Definitivo
Resumen General de Asientos
Libro Mayor

Libro SubMayor

Libro Sintetico

Balance Sumas y Saldos
Balance Sumas y Saldos Por Capitulo
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Pantalla Reportes de Balance Sumas y Saldos por Capitulo

¢= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:29:18-[version:HO052C/08/u2008. 1] - Windows Internet Explorer

Reportes De Sumas Y Saldos Por Capitulo
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Tipo de Reporte ‘Archl\m PDF Acrobat ~
Beniods
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Sigade | | | |@

si Mo
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Descripcion de las Pantalla Reportes de Balance Sumas y Saldos por Capitulo

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Este campo permite registrar el periodo que se requiere para la informacion del
reporte.

3 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Cadigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cadigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Recaudadora Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Fuente Especifica Cadigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

8 SIGADE Cadigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”

9 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cual se requiere la
informacion del reporte.

10 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cudl se requiere la
informacién del reporte.

11 Sin Cierre Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si, para no incluir saldos con cierre en el
reporte y No, para incluir saldos con cierre en el reporte.

12 Sin Inicio Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si, para no incluir saldos con iniciales en el
reporte y No, para incluir saldos con iniciales en el reporte.

13 Cuentas con Saldo Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si, para incluir cuentas con saldo en el
reporte y No, para no incluir cuentas con saldo en el reporte.

14 Tipo Asiento Este campo permite seleccionar el tipo de asiento que se requiere para la
informacién del reporte. Las opciones posibles son: Todos, Manuales, Automaticos.
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Sintético Sumas y Saldos

Es de utilizacién exclusiva del Organo Rector, puede ser realizado en cualquier momento del periodo contable y consiste en una
agrupacion de los saldos de todas las cuentas del plan de cuentas. A diferencia de los anteriores reportes de Sumas y Saldos
se obtiene luego de proceder a un corte y solo a nivel de cuentas para publicacion.

Ruta para ingresar al Registro Sintético Sumas y Saldos

Asientos De Diario 4
Reportes

Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza

Generales

Enlaces ) | Libro Diario Detallado
Asiento de Diari

KMantenimientos Basico ) Planilla Control Variaciones
Dinamicos

Contabilicad Utilerias Planilla Control

Otros ReEortes

Libro Diario Definitivo
Resumen General de Asientos
Libro Mayor

Libro SubMayor

Likro Sintetico

Balance Sumas y Saldos

Balance Sumas y Saldos Por Capitulo
Sintetico Sumas y Saldos

Pantalla Consulta Sintética Sumas y Saldos

¢= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:31:15-[version:HO052C/08/u2008. 1] - Windows Internet Explorer

Consulta Sintetica Sumas Y Saldos
3

Tipo de Reporte ‘ Archivo POF Acrobat Vl

=in Cierre Si Mo
Sin Inicio si Na
Tipo Asiento Taodos Manuales Automaticos
[EA—
Ctas. Con Saldo Si Mo
Agregar Cuentas Hijos del Catalogo
ta AP

SIGER
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Descripcion de la Pantalla Consulta Sintética Sumas y Saldos

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Este campo permite registrar el periodo que se requiere para la informacion del
reporte.

9 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cual se requiere la

informacion del reporte.

10 Fecha Final

Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cual se requiere la
informacién del reporte.

11 Sin Cierre Si, No. Tiene la opcion de seleccionar: Si, para no incluir saldos con cierre en el
reporte y No, para incluir saldos con cierre en el reporte.
12 Sin Inicio Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si, para no incluir saldos con iniciales en el
reporte y No, para incluir saldos con iniciales en el reporte.
Tipo Asiento Este campo permite seleccionar el tipo de asiento que se requiere para la
informacion del reporte. Las opciones posibles son: Todos, Manuales, Automaticos.
13 Cuentas con Saldo Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si, para incluir cuentas con saldo en el
reporte y No, para no incluir cuentas con saldo en el reporte.
14 Agregar Cuentas Hijos del | Se marca cuando la informacion del reporte requiere agregar cuentas hijos del
Catélogo catalogo.

Control Sumas y Saldos

Es de utilizacion exclusiva del Organo Rector, sirve para generar el balance general exponiendo los saldos al inicio al cierre y

composicién del resultado.

Ruta para ingresar al Registro Control Sumas y Saldos

Asientos De Diario
Reportes

Estados Financieros #

Proceso de Contabilaza
Generales

Asiento de Diari Libro Diario Detallado

Mantenimientos Basica )
Dinamicos
Contabilidad Utilerias

Enlaces
Planilla Control Variaciones
Planilla Control

Otros Re Eu:rrtes

Likro Diario Definitivo

Resumen General de Asientos

Libro Mayor

Libro SubMayor

Likro Sintetico

Balance Sumas v Saldos

Balance Sumas y Saldos Por Capitulo

Sintetico Sumas y Saldos
Control Sumas y Saldos
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Pantalla Reporte de Control Sumas y Saldos

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:43:17-[versicn:H0052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Control Sumas Y Saldos
{ )

Tipo de Reporte ‘ Archivo POF Acrobat b

Pericdo 2008
Tipo de Saldo Saldos de Corte Saldo Actual
Fecha | -

Em—

SIGEF

_:7_r start =0 OC CG_00... T manual del modul. .. TY CONTABILIDAD [...

Descripcion de la Pantalla Reporte de Control Sumas y Saldos

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Tipo de Saldo Este campo permite seleccionar el tipo de saldo que se requiere para la informacién
del reporte. Los tipos de saldos posibles son: Saldos de Corte y Saldo Actual.

4 Fecha Este campo permite seleccionar la fecha y la hora que se requiere para la
informacién del reporte.

4.2.7 Otros Reportes Generales
Relacionador Catalogo Gestiones

Permite relacionar el catalogo entre gestiones, el mismo debe existir en el periodo de gestién actual, y la misma debe ser
imputable.

SIGEF
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Ruta para ingresar al Registro Relacionador Catalogo Gestiones

Asientos De Diario r
Reportes

Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza

Generales

Enlaces . .. Libro Diario Detallado
Asiento de Diari

Mantenimientos Basica _ ) Planilla Control Wariaciones
Dinamicos

Contabkilidad Utilerias Planilla Control

Otros ReEortes

Likro Diario Definitivo

Resumen General de Asientos

Libro Mayor

Libro SubMayor

Likzro Sintetico

Balance Sumas y Saldos

Balance Sumas y Saldos Por Capitulo
Sintetico Sumas y Saldos

Control Sumas v Saldos
Relacionador Catalogo Gestiones

Pantalla Reporte Relacion Catalogo Gestion

{= helpdesk - 17110085-2008/0006-HFI PDESK-31/07/2008 09:46:08-[versién:H0052C/0B/u?008. 1] - Windows Internet Explorer

Reporte Relacion Catalogo Gestion

( 1

Tipo de Reporte ‘ Archivo POF Acrobat h

Feriode Anterior

Catalogo Anterior | | v|

2
[

Periodo Actual [z002 |
[

Catalogo Actual | | v|

Ctas. Con Saldo Si Mo

[Exmm—

SIGEFR

B manual del madul. . JTABILIDAD [... " Bienvenida al Sig. . 7= helpde 7110... * g g R LE 96 AM
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Descripcion de la Pantalla Reporte Relacion Catalogo Gestion

No. Campo u Objeto Descripcion
1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.
2 Periodo Anterior Indica el periodo anterior del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.
3 Catalogo Anterior Permite seleccionar el catdlogo anterior que se requiere para la informacién del
reporte.
4 Periodo Actual Indica el periodo actual del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.
Catalogo Actual Permite seleccionar el catalogo actual que se requiere para la informacién del
reporte.
Cuentas con Saldo Si, No. Tiene la opcién de seleccionar: Si, para incluir cuentas con saldo en el
reporte y No, para no incluir cuentas con saldo en el reporte.

4.3 Reportes de Asientos de Diario

Este documento del SIGEF representa las Entradas de Diario. Como nos hemos referido anteriormente las entradas pueden ser
manuales o automaticas.

Al seleccionar la opcién Reportes Asiento de Diario presenta la clasificacion siguiente:

Asientos De Diario »
Reporties

Estados Financieros F

Proceso de Contabilaza

= Generales F
aces Asiento de Diari
Mantenimientos Basico _ . Manuales
Dinamicos
Contakilidad Utilerias Automaticos

Otros Reportes

Asientos Automaticos Pendientes

4.3.1 Reportes de Asientos Manuales

Permite la consulta y registracién manual de asientos contables. Los cuales una vez aprobados generan las entradas de
Diarios. Como ha sido expuesto en la medida que avanza la automatizacion de operaciones el SIGEF esta opcién caera en
desuso y solo se utilizara para casos muy excepcionales de ajuste.

Ruta para ingresar al Registro Asientos Manuales

Aszientos De Diario 4
Reportes

Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza

= Generales L4
naces Asiento de Diari
Mantenimientos Basico _ .
Dinamicos
Contabilidad Utilerias Automaticos

Otros Reportes

Asientos Automaticos Pendientes
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Pantalla Reportes de Asientos Manuales

{= helpdesk - 17110085 2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:52:16 [version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reportes Asientos Manuales

)

Tipo de Reporte ‘Archivo FDF Acrobat -~

Periodo

Capitula | | ‘ |@
SubCapitulo [ ] [ =Y
I “

LE | | | =N}
| @ repere | LrivacRee. [ ] =

Asiento [ —

Fuente Especifica | il I@

Sigade [ | "g

Fecha Inicio Fecha Final

Estado [ | | v lonte l:l

SIGEFR

T§ manual del modul. .. T COMTABILIDAD [... /~ Bienvenido al Sig. .. /= helpdesk - 17110...

Descripcion de la Pantalla Reportes de Asientos Manuales

No. | Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Cédigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Caodigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cédigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Rec. Cédigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Asiento Este campo permite registrar el cddigo de asiento que requiere la informacion del
reporte.

8 Fuente Especifica Cadigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

9 SIGADE Cadigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.

10 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cual se requiere la
informacion del reporte.

1" Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cual se requiere la
informacion del reporte.

12 Estado Permite seleccionar el numero y la descripcion del estado en que esta el
documento. Los estados posibles son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto,
Terminado.

13 Monto Este campo permite registrar el monto que se requiere para la informacion del
reporte.
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4.3.2 Reportes de Asientos Automaticos

Permite la consulta de asientos automaticos generados al autorizarse o confirmarse al maximo nivel requerido los documentos
de gestion.

Entre las opciones de consulta de Entradas de Diario automaticas existen las siguientes:

CPP

Gestidn de Gastos
Gestion de Ingresos
Contabilidad

Ruta para ingresar al Registro Asientos Automaticos

Asientos De Diario [ ]
Reportes

Estados Financieros P

Proceso de Contabkilaza
Generales ¥

Enl
niaces Asiento de Diari

Mantenimientos Basico _ . Manuales
Dinamicos
Contabilidad Utilerias

Otros FteEortes

Asientos Automaticos Pendientes

Pantalla Reportes de Asientos Automaticos

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:55:01 -[version:HO052C/08fu2008.1] - Windows Internet Explorer

Reportes Asientos Automaticos

f 1

Tipo de Reporte | Archiva PDF Acrobat b

Periodo

Capitulo [ I [ [E8]

SubCapitulo [ | [I=Y

[ =

UE | I &Y
|@mmeme | unidadrec [ I | &Y

Asiento |

Fuente Especifica | | "EI

Sigade [ | [ |@

Fecha Inicio Fecha Final

Estado [ | | - Monto l:l

SIGEF

/= Bienvenida al Sig. .. = helpdesk - 17110...
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Descripcion de la Pantalla Reportes de Asientos Automaticos

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Cadigo y descripcion del capitulo del documento

4 SubCapitulo Cadigo y descripcion del subcapitulo del documento.

5 UE Cadigo y descripcion de la Unidad Ejecutora.

6 Unidad Rec. Codigo y descripcion de la Unidad Recaudadora.

7 Asiento Este campo permite registrar el cédigo de asiento que requiere la informacion del
reporte.

8 Fuente Especifica Cadigo y descripcion de la Fuente Especifica del documento.

9 SIGADE Cédigo y descripcion de SIGADE asignado al documento, si es de tipo “Préstamo”.

10 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y la hora inicial de la cudl se requiere la
informacién del reporte.

11 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y la hora final de la cual se requiere la
informacion del reporte.

12 Estado Permite seleccionar el numero y descripcion del estado en que esté el documento.
Los estados posibles son: Anulado, Aprobado, Creado, Devuelto, Terminado.

13 Monto Este campo permite registrar el monto que se requiere para la informacion del
reporte.

4.3.3 Reportes de Asientos Automaticos Pendientes

Como hemos expuesto anteriormente la contabilidad general del SIGEF puede ser mediante un proceso BACH o en Linea, en
cuanto a los asientos automaticos pendientes. Esta opcién permite al usuario del OR, de cada entidad descentralizada conocer
los asientos no generados, porque el proceso contable para la generacion de asientos contables fue activado pero la
transaccion no tiene su enlace correcto o metadato creado.

Ruta para ingresar al Registro Asientos Automaticos Pendientes

Asientos De Diario

Reportes

Proceso de Contabilaza

Enlaces

Mantenimientos Basico
Contakilidad Utilerias

Asiento de Diari

Otros Reportes

Eztados Financieros #

Manuales
Automaticos

Asientos Automaticos Pendientes
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Pantalla de Registro Asientos Automaticos Pendientes

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:56: 27-[version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Asientos Automaticos Pendientes

Periodo

Sistema [ | |@

Grupo Procesos | |

Procesos [ |
Procesar

SIGEFR

T manual del modul. .. T CONTABILIDAD [... /= Blen al sig... 7= helpde 7110... = ® L= 9:564M

Descripcion de la Pantalla de Registro Asientos Automaticos Pendientes

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

2 Sistema Este campo le permite la busqueda de sistema, o en su defecto digitar el codigo del
sistema vy trae la descripcién.

3 Grupo Procesos Este campo le permite la busqueda de grupo de procesos mediante el uso de la
lupa.

4 Procesos Este campo le permite la busqueda de procesos mediante el uso de la lupita.

5 Procesar Este campo le permite procesar las informaciones registradas en el reporte
mediante el uso del boton de comando.
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Pantalla Pestana Reportes

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-04/08/2008 17:32:49-[version:H0053B/0B/uZ008. 1] - Windows Internet Explorer

Asientos Automaticos Pendientes

Periodo
Generacidn [ v

Agrupado Por Cantidad

Borrar

SIGEFR

Descripcion de la Pantalla Pestafia Reportes

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

2 Generacion Este campo permite seleccionar el nombre de usuario, la fecha y la hora
correspondientes a la generacion del reporte.

3 Secuencia Este campo permite registrar la secuencia que requiere la informacion del reporte.

4 Borrar Este campo permite borrar los asientos automaticos pendientes.

5 Agrupado por Cantidad Este campo permite generar el reporte agrupado por cantidad.
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Pantalla Pestana Ejecucion

/= helpdesk - 17110085 200B/0006-HELPDESK-23/09/2008 09:28:36 [version: H0062/08/u?00B.1] - Windows Internet Explorer

Asientos Automaticos Pendientes

ldentificacion
N
Etapa Actual 11/1€ proceso:Asientos Transferencias bancerias - Aprobar

Comentarios Buscando Prooesos...
Werificando 1€ Proosscs...

22/09/2008 09:28:28

SIGEFR

/= helpdesk - 171

Descripcion de la Pestafia “En Ejecucion”

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Procesos En Ejecucion / Generar Reporte Dinamico
1 Identificacion Indica el nombre del reporte que se esté generando.
2 Inicio Indica la fecha y hora en que se inici6 el proceso de generacion del reporte.
3 Fin Indica la fecha y hora en que finaliz6 el proceso de generacidn del reporte.
4 Tiempo Indica el tiempo transcurrido durante la generacion de reporte.
5 Mensaje Indica un mensaje del estado en que finalizé el proceso. Los mensajes posibles
son:
Concluido con éxito
Error
Botones Generales
6 Este boton permite borrar los procesos concluidos mostrados en la pantalla.
7 [; Retornar | Este boton permite retornar a la pantalla anterior.

Una vez definidos los reportes de asientos automaticos pendientes a ser procesados, se selecciona la pestafia en ejecucion que
aparece en la pantalla, la cual muestra el proceso de ejecucion de los reportes de asientos automaticos pendientes. Cuando la
pantalla indica en el mensaje proceso concluido significa que ya el reporte dinamico esta disponible para ser utilizado por el
usuario. Cuando la pantalla indica un mensaje de error significa que se ha cometido algun error en la definicién del reporte.

Mientras se esta generando el reporte el proceso se visualiza en color Azul, cuando el proceso concluye con éxito la generacion
se visualiza en color Verde y si presento algun error en el proceso se visualiza en color Rojo.
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4.4 Reportes Dinamicos

Los reportes dinamicos facilitan al usuario el disefio y la definicién de reportes dependiendo de la necesidad de la informacién
que se requiera para generar el reporte. Al seleccionar la opcién Reportes Dindmicos presenta la clasificacion siguiente:

Asientos De Diario K
Reportes

] Estados Financieros P
Proceso de Contabilaza

Generales 4
Enlaces

Asiento de Diario 4

Mantenimientos Basicao

Contabkilidad Utilerias Asiento Diario

Otros Reportes
Asiento Diario Aviso Credito

Asiento Diario Formulario Unico Ingresos
Asiento Diario Volante Deposito

Asiento Diario Aviso Dehbito

Asiento Diario Formulario Unico Gasto
Asiento Diario Asignacion Fondos
Asiento Diario Transferencia Bancaria

Asiento Diario Reimpresion Cheque

4.4.1 Reporte Dinamico de Asientos Diarios

Los reportes dinamicos de asientos diarios facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes atendiendo a las variables de
las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el usuario, asi como una
distribucién del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro de Asiento Diario

Asientos De Diario 4

Reporties

Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza
- Generales r
naces Asiento de Diario r
Mantenimientos Basicao

Dinamicos
Contabilidad Utilerias Aziento Diario
Otros Reportes
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Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Automaticos

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 09:57:42-[version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dinamico De Asientos Automaticos

==

Agrupaciones

1 Columnas

SIGEFR

( N\ o S e e e
Usuaria ‘Eduardo Sogoa vl
Definiciones ‘ v
Grabar Definicion Actual
Senerar los datos para la Definicion Actual |
| Archivos [ ~ 3
Reports [Reporte Dinamico de Asientos Autornaticos |
Titulo | |
1 agrupadao? Eliminar Ceras?
Cantidad de Agrupacicnes I:l

B manual del modul. .. o)

ATABILIDAD [... /= Bien

Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Automaticos

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y la hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicién Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicién Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.
Botones Generales

13 Este botdn permite borrar la definicion de reporte seleccionada.
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14 Este boton permite grabar los datos de la definicion actual.

15 Este botdn permite generar el reporte para la definicion actual.

16 Este boton permite generar el reporte en Excel de los datos registrados en
pantallas. Los cuales pueden ser modificados por el usuario.

17 [ Retornar | Este boton permite retornar a la pantalla anterior.

Pantalla Pestaiia en Ejecucion

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-18/09/2008 16:00:47-[version:HO0O60A/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dinamico De Asientos Automaticos

SIENTS DE DIARIST”
g 16:00:47
2008 16:02.52
segundes
neluido con exito!

| =)

SIGEFR

SE '<__,.;1 4:05 PM

Descripcion de la Pestafia “En Ejecucion”

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Procesos En Ejecucion / Generar Reporte Dinamico
1 Identificacion Indica el nombre del reporte que se esta generando.
2 Inicio Indica la fecha y hora en que se inici6 el proceso de generacién del reporte.
3 Fin Indica la fecha y hora en que finaliz el proceso de generacién del reporte.
4 Tiempo Indica el tiempo transcurrido durante la generacion de reporte.
5 Mensaje Indica un mensaje del estado en que finaliz6 el proceso. Los mensajes posibles
son:
Concluido con éxito
Error
Botones Generales
6 Este boton permite borrar los procesos concluidos mostrados en la pantalla.
7 [I Retornar Este boton permite retornar a la pantalla anterior.
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Una vez definidos los reportes dinamicos de asientos automaticos a ser procesados, se selecciona la pestafia en ejecucién que
aparece en la pantalla, la cual muestra el proceso de ejecucion de los reportes dindmicos de asientos automaticos. Cuando la
pantalla indica en el mensaje proceso concluido significa que ya el reporte dinamico esta disponible para ser utilizado por el
usuario. Cuando la pantalla indica un mensaje de error significa que se ha cometido algtn error en la definicion del reporte.

Mientras se esta generando el reporte el proceso se visualiza en color Azul, cuando el proceso concluye con éxito la generacion

se visualiza en color Verde y si present6 algun error en el proceso se visualiza en color Rojo.

Pantalla Pestafia Agrupaciones y Columnas

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-04/08/2008 17:39:57 [version:H0053B/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dinamico De Asientos Automaticos

o | E

e e o

Agrupaciones

Columnas

Catalogo de Cuentas
Tipz Matadats
Capitule
SubCapitulo

DAF

E @ Unidsd Ejecutors
Unidades Recsudsdorss
Fecha Asiente

Fecha Imputacion

Ceod. Asisnts

Categoria Asiento
Contexto

Usuario

Grupe Asientos

Ajuste

SIGEF

Cant. Formularios

Débito

Credite

Saldo

Déhito Tesoreria

Credito Tesoreria

Ssldo Tesoraris

Débitc Contrate

Crédite Contrato

Saldo Contrato

AC Credito Pesos

Deb. G.Fuente Fondos Internas
AC Crédita Moneds Original
Deb. G.Fuente Fondos Externcs

Créd. G.Fuente Fondos Intemos

€
<

A e &L sd0pM

Descripcion de la Pantalla Pestafia Agrupaciones y Columnas

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Agrupaciones Este campo permite seleccionar el nombre de las agrupaciones que requiere la
informacion del reporte.

2 Columnas Este campo permite seleccionar la descripcidon de las columnas que requiere la
informacién del reporte.
Botones Generales

3 | [H- Retornar Este boton permite retornar a la pantalla anterior.
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Pantalla Pestana Filtro

Esta pestafia permite al usuario delimitar la informacion requerida para el reporte.

¢= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-04/08/2008 17:40:48-[version:H0053B/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dindmico De Asientos Automaticos

L JL JL il e "J( 1Mw
/]
mptacian — —
Deoe resta

Débito

Crédito

Debite Tesoreria

|| (&_Retornar] Crédite Tesoreria

|
|
|
|
Débito Contrato |
|
|
|
|

Crédito Contrato

Saldo

Saldo Tesoreria

Saldo Contrato

Desaipoitn Asiento

Descripcién Asiento | |

SIGEFR
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Descripcion de la Pantalla Pestaiia Filtro

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Fechas
1 Asiento Campos disponibles para el registro del rango de fecha del asiento.
2 Imputacion Campos disponibles para el registro del rango de fecha de imputacion.
Valores
3 Débito Campos disponibles para el registro del rango de valores de débito.
4 Creédito Campos disponibles para el registro del rango de valores de Crédito.
5 Débito Tesoreria Campos disponibles para el registro del rango de valores de débito tesoreria.
6 Crédito Tesoreria Campos disponibles para el registro del rango de valores de crédito tesoreria.
7 Débito Contrato Campos disponibles para el registro del rango de valores de débito contrato.
8 Crédito Contrato Campos disponibles para el registro del rango de valores de crédito contrato.
9 Saldo Campos disponibles para el registro del rango de valores de saldo.
10 Saldo Tesoreria Campos disponibles para el registro del rango de valores de saldo tesoreria.
11 Saldo Contrato Campos disponibles para el registro del rango de valores de saldo contrato.
Descripcion Asiento
12 | Descripcion Asiento | Campo disponible para registrar la descripcion del asiento.
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Pantalla Pestaia Filtro Si

Esta pestafia permite especificar los parametros del clasificador que se desean “Incluir” en el reporte.

{= helpdesk - 17110085-2008/0006-HFI PDESK-04/08/2008 17:41:44 [versién:H00538/0B/u?008. 1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dinamico De Asientos Automaticos

oo 1 T o T~ |

Borrar Todas las Selecciones del Grid
Clasificadar |Asignacio’n de Fondos v|

lasificador Tipo

|

SIGEFR
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Descripcion de la Pantalla Pestaiia Filtro Si

No. Campo u Objeto Descripcion
1 Borrar Todas las Selecciones del | Este campo permite borrar todas las selecciones mostradas en el grid.
Grid
2 Clasificador Este campo permite seleccionar el tipo de clasificador que se requiere para la

informacion del reporte.
Reportes Dinamicos Seleccionados

3 Clasificador Presenta el nimero de asignacion, la cuenta de desembolso y el valor del monto
correspondientes a la asignacion de fondos.

4 Tipo Presenta el nombre del clasificador.
Botones de Comandos

5 @ Permite ejecutar la accion de bisqueda de asignacion de fondos.

6 [_H- Retornar Este botdn permite retornar a la pantalla anterior.
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Pantalla Pestana Filtro No

Esta pestafia permite especificar los parametros del clasificador que se desean “Excluir” en el reporte.

{= helpdesk - 17110085 2008/0006-HELPDESK-04/08/2008 17:43:01 [version:H0053B/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dindmico De Asientos Automaticos

o iam . e SR e )

; Borrar Todas las Selecciones del Grid
Clasificador |A5ignacin’]n de Fondos v|

lasificador Tipo

5

| (e

SIGEF

Descripcion de la Pantalla Pestaiia Filtro No

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Borrar Todas las Selecciones del | Este campo permite borrar todos los registros seleccionados mostrados en el grid.
Grid

2 Clasificador Este campo permite seleccionar el tipo de clasificador que se requiere para la

informacion del reporte.
Reportes Dinamicos Seleccionados

3 Clasificador Presenta el nimero de asignacion, la cuenta de desembolso y el valor del monto
correspondientes a la asignacion de fondos.

4 Tipo Presenta el nombre del clasificador.
Botones de Comandos

5 m Permite ejecutar la accién de bisqueda de asignacion de fondos.

6 [_H- Retornar Este botdn permite retornar a la pantalla anterior.
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4.4.2 Reporte Dinamico de Asientos Diarios Aviso Crédito

Los reportes dinamicos de asientos diarios aviso de crédito facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes atendiendo a
las variables de las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el usuario, asi
como una distribucion del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Aviso Crédito

Asientos De Diario r
Reportes

Estados Financieros #

Proceso de Contabilaza

- Generales r
naces Asiento de Diario r

Mantenimientos Basicao

A Dinamicos
ontakilida ilerias Otros Reportes

Asiento Diario

" Rarr: el (=Tl T
- Reportes ya Definidos
' Usuario | Eduardo Sogga v‘ :
i Definiciones | v

i Grabar Definicion Actual @
Generar los datos para la Definicion Actual

| Archivos [ ~ 3l
- Definicion Actual
E Reporte |F;\::|1; Dinamico de Asientos Diarios Aviso Credito | ;
:
| | Titulo [ |
: agrupada? Eliminar Ceros?
| Canfidad de sgrupaciones [ q
| Agrupaciones 0
E Columnas i}
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Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Aviso Crédito

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicion Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicion Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.

4.4.3 Reporte Dinamico de Asientos Diarios Formulario Unico Ingreso

Los reportes dindmicos de asientos diarios formulario unico de ingresos facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes
atendiendo a las variables de las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el
usuario, asi como una distribucidn del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Formulario Unico Ingreso

Asientos De Diario [ ]
Reportes
Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza
. Generales L4
niaces Asiento de Diario L4
KMantenimientos Basico _ .
Dinamicos
Contakilidad Utilerias Asziento Diario

Otros Reportes

Asiento Diario Aviso Credito
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Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Formulario Unico Ingresos

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:11:07-[version:H0052C/0B/uZ008. 1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dinamico De Asientos Diarios Formulario Unico Ingresos

£ ~ [ W ) S (o U
/

Usuario ‘Eduardo Sogga v|

i Definiciones ‘ v

| Grabar Definicion Actual

! Generarlos datos para la Definicion Actual :

i Archivos ‘ ~ 3]

= Definicion Actual

! Reparte |:%ZZ"%:"-?."'iZ':%fE%"'ZE:-?.'ZE:Z"",. ario Unico Ingresos |
| |

| Titulo [ |

: agrupado? Eliminar Ceros?

| Cantidad de Agrupaciones [ 7]

| Agrupaciones 0

Columnas 1]
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Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Formulario Unico Ingresos

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicion Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicién Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.
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4.4.4 Reporte Dinamico de Asientos Diarios Volante Depésito

Son los documentos que sirven de prueba o de evidencia de las transacciones realizadas; es decir, para informar la naturaleza,
propiedad e importe de las partidas de ingresos, erogaciones y activo o pasivo.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Volante Deposito

Asientos De Diario F
Reportes

Estados Financieros #

Proceso de Contabilaza
Generales [

Enl
niaces Asiento de Diario F

Mantenimientos Basico _, .
Dinamicos
Contabilidad Utilerias Asiento Diario

Otros FteEcrrtes

Asiento Diario Aviso Credito

Asiento Diario Formulario Unico Ingresos

Asiento Diario Volante Deposito

Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Volante Depésito

/= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:12:49-[version:H0052C/0B/u2008. 1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dinadmico De Asientos Diarios Volante Deposito

- Reportes ya Definidos
! Usuario Eduardo Scgga -
! Definiciones w
! Grabar Definicion Actual
| Generarlos datos para la Definicion Actual !
Archivos ‘ "
» Definicion Actual
Reporte |F5\:--:-|15 Dinamico de Asientos Diarios Volante Deposito |
|
| | Titulo [ |
: agrupado? Eliminar Ceros?
| Cantidag ge Agrupaciones [
Agrupaciones 1]
. Columnas il
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Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Volante Deposito

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicion Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicion Actual establecidas.
5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o

imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.

4.4.5 Reporte Dinamico de Asientos Diarios Aviso Debito

Los reportes dinamicos de asientos diarios aviso de debito facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes atendiendo a
las variables de las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el usuario, asi
como una distribucion del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Aviso Débito

Asientos De Diario L4
Reportes
Estados Financieros F
Proceso de Contalkilaza
= Generales r
naces Asiento de Diario ¥
Mantenimientos Basico _, .
Dinamicos
Contabilidad Utilerias Asiento Diario

Otros Reportes

Asiento Diario Aviso Credito
Asiento Diario Formulario Unico Ingresos

Asiento Diario Volante Deposito
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Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Aviso Débito

75 start

| =)

{= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:14:34 [version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer,

Reporte Dinamico De Asientos Diarios Aviso Debito

- Reportes ya Definidos

Usuaria | Eduardo Sogga v‘
| Definicienes | v

Grabar Definicion Actual

| Generar los datos para la Definicion Actual i
! Archivas | v
= Definicion Actual

Reporte |F5\: orte Dindmico de Asientos Diarios Aviso Dehito |
i Titula | |

: agrupado? Eliminar Ceras?

| Cantidad de Agrupaciones [ 0]

Agrupaciones 1]

¢ Columnas i}
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Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Aviso Débito

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicién Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicién Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.

SIGEF



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad Gubernamental, Pag. 96

4.4.6 Reporte Dinamico de Asientos Diarios Formulario Unico Gasto

Los reportes dinamicos de asientos diarios formulario Unico de gasto facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes
atendiendo a las variables de las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el
usuario, asi como una distribucién del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Formulario Unico Gasto

Asientos De Diario »
Reportes

Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza

- Generales r
naces Asiento de Diario r
KMantenimientos Basico _ )
Dinamicos
Contabilidad Utilerias Asiento Diario

Otros Reportes

Asiento Diario Aviso Credito

Asiento Diario Formulario Unico Ingresos
Asiento Diario Volante Deposito

Asiento Diario Aviso Debito

JL =k "JMMM

| Usuario Eduardo Sogga v

i Definiciones ~

| Grabar Definicion Actual

Generar los datos para la Definicion Actual :

! Archivos ‘ = i

- Definicion Actual

| Reporte [Reporte Dindmico de Asientos Diarios Formulario Unico Gastos |
| |

| Titulo [ |

: agrupado? Eliminar Ceros?

| Cantidad deAgrupaciones [ q]

| Agrupaciones i

| Columnas i

SIGEF
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Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Formulario Unico Gastos

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicion Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicion Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.

4.4.7 Otros Reportes Dinamicos

Reporte Dindmico de Asientos Diarios Asignacion Fondos

Los reportes dinamicos de asientos diarios asignaciéon de fondos facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes
atendiendo a las variables de las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el

usuario, asi como una distribucién del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Asignacion de Fondos

Asientos De Diario r
Reportes

Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza

Generales r
Enlaces . .
o | Asiento de Diario r
Mantenimientos Basica _ .
Dinamicos

Contabilidad Utilerias Asziento Diario

Otros Reportes

Asiento Diario Aviso Credito

Asiento Diario Formulario Unico Ingresos
Asiento Diario Volante Deposito

Asiento Diario Aviso Debito

Asiento Diario Formulario Unico Gasto
Asiento Diario Asignacion Fondos
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Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Asignacion Fondos

(= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:19:07-[version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer,

Reporte Dinamico De Asientos Diarios Asignacion Fondos

( = e S L G
£ Repomesyabefmges ]

¢ Usuario Eduardo Sogga v
| |
! Definiciones | v

Grabar Definicion Actual @

i Generar los datos para la Definicion Actual !

| Archivos [ v (=l

- Definicion Actual

| Reporte [Reporte Dindmico de Asientos Diarios Asignacion Fondos |
=== |

1 Titulo | |

agrupado? Eliminar Ceros?

| Cantidad de Agrupaciones [ 0]

! Agrupaciones o

i\ Columnas 0
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Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Asignacion Fondos

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicion Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicién Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.

SIGEF



Manual de Usuario Sistema de Contabilidad Gubernamental, Pag. 99

Reporte Dinamico de Asientos Diarios Transferencia Bancaria

Los reportes dinamicos de asientos diarios transferencia bancaria facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes
atendiendo a las variables de las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el
usuario, asi como una distribucion del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Transferencia Bancaria

Asientos De Diario L4
Reporties

Estados Financieros F
Proceso de Contabilaza

- Generales r
naces Asiento de Diario r
Mantenimientos Basica _ .
Dinamicos
Contakilidad Utilerias Asiento Diario

Otros Reportes

Asiento Diario Aviso Credito

Asiento Diario Formulario Unico Ingresos
Asiento Diario Volante Deposito

Asiento Diario Aviso Debito

Asiento Diario Formulario Unico Gasto

Asiento Diario Asignacion Fondos
Asziento Diario Transferencia Bancaria

Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Transferencia Bancaria

¢= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:22:07-[version:HO052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Dinamico De Asientos Diarios Transferencia Bancaria

( A[@ . i ) ) e o

'
+ Usuario |Ec|uardo Sogga v‘

i Definiciones | [+][ 7]

| Grabar Definicion Actual

Generar los datos para la Definicion Actual
i Archivos | v 0
Definicion Actual
Repore |—\—: D
Jiemem |
! Titulg [ |
0 agrupado? Eliminar Ceros?
| Cantidad de Agrupaciones [ g
Agrupaciones 1]
Columnas 1]
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Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Transferencia Bancaria

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicion Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicion Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.

Reporte Dinamico de Asientos Diarios Reimpresion Cheques

Los reportes dinamicos de asientos diarios reimpresion de cheques facilitan al usuario el disefio y la definicion de reportes
atendiendo a las variables de las agrupaciones y de las columnas. Permite incluir o excluir las informaciones deseadas por el
usuario, asi como una distribucién del mismo a otros usuarios.

Ruta para ingresar al Registro Asiento Diario Reimpresion Cheque

Asientos De Diario »
Reportes

Proceso de Contabilaza

Estados Financieros #

- Generales r
nlaces . o
o | Asiento de Diario L
Mantenimientos Basico . .
Dinamicos

Contakilidad Utilerias

Otros Reportes

Asiento Diario

Asiento Diario Aviso Credito

Asiento Diario Formulario Unico Ingresos
Asiento Diario Volante Deposito

Asiento Diario Aviso Debito

Asiento Diario Formulario Unico Gasto
Asiento Diario Asignacion Fondos

Asiento Diario Transferencia Bancaria
Asziento Diario Reimpresion C =
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Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Reimpresion Cheques

(= helpdesk - 17110085 2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:24: 32 [version:H0052C/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer,

Reporte Dinamico De Asientos Diarios Reimpresion Cheques

( W m S8 L L

, Titulo [

‘ ! Usuario ‘ Eduardo Sagaa |£||
E Definiciones ~
| Grabar Definicion Actual
| Generarlos datos para la Definicion Actual :
Archivos ‘ v
| Reporte [Reporte Dindmico de Asientos Diarios Reimpresion Cheques |
| | |

SIGEFR

Ty manual del modul. ..

agrupado? Eliminar Ceros?
| Cantidac de Agrupaciones [ 9]
Agrupaciones 1]
i Columnas i

E COMTABILIDAD [... /~ Bienvenida al Sig. . /= helpdesk - 17110..,

Descripcion de la Pantalla Reporte Dinamico de Asientos Diarios Reimpresion Cheques

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Reportes ya Definidos

1 Usuario Trae el nombre del usuario que esta solicitando el reporte.

2 Definiciones Permite seleccionar el nombre del reporte, la fecha y hora en que fue disefiado.

3 Grabar Definicion Actual Permite grabar cambios realizados a las definiciones establecidas o para una nueva
definicion.

4 Generar los datos para la | Permite ejecutar el proceso para la generacion del reporte con las definiciones

Definicién Actual establecidas.

5 Archivos Presenta mediante un archivo en Excel el reporte resultante. Se puede visualizar o
imprimir el resultado.
Definicion Actual

6 Reporte Indica el nombre del reporte.

7 Titulo Campo disponible para registrar el nombre del reporte asignado por el usuario.

8 Agrupado Marca indicada para que el sistema traiga los datos agrupados o no.

9 Eliminar Ceros Marca indicada para que el sistema traiga los datos con los ceros eliminados o no.

10 Cantidad de Agrupaciones Se especifica la cantidad de agrupaciones para los reportes que tengan la condicion
de agrupado.

11 Agrupaciones Este campito indica la cantidad de agrupaciones que se han seleccionado.

12 Columnas Descripcion de las columnas seleccionadas.
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4.5 Otros Reportes

Al seleccionar la opcion Otros Reportes presenta la clasificacion siguiente:

Asientos De Diario »

Reportes

Estados Financieros #

Proceso de Contabilaza
Generales r

Enl
naces Asiento de Diario r

Mantenimientos Basico
Contabkilidad Utilerias

Dinamicos 4

Otros Reportes i
Catalogo de Cuentas Ejecutivo

Catalogo Por Nivel

Matriz Definicion de Asiento Contable
Reportes Publicados

Reportes definidos por usuario

4.5.1 Reporte de Catalogo de Cuentas Ejecutivo

Este reporte permite realizar la busqueda por Tipo de Catélogo y Nivel de Detalle del mismo.

s http:/fcuervo: 777 7/helpdeskftemp/reportes/icg catalogo_cuentas_ejecutivo.rdf_NgPMFGMof4_. pdf - Windows Internet Explorer

E Save s Copy [ Print ‘5 Email ﬁ Search :2 r " = “;L' Reviewe & Comment = Z Sign  ~
O T saecros - | @ - () ] ® 115% - ® |03 D
ol
£ XXX CATALOGO DE CUENTAS CONTABLES XXX R — ~
3| | ssema s o costen rancrs T Gattog: Caoge it Cams e S
2 Periodo: 2007 2007 17110085-HELPDESK
-
§ Cuenta Hombre Cuenta Moneda Imp
z
v ACTIVOS 1 N
’; ACTIVOS CORRIENTES 1 M
z DISPONIBILIDADES 1 M
; cala 1 M
9 BANCOS 1 N
2 BANCO DE RESERVAS DE LA REFUBLICA DOMINICANA (EANRESERVAS) 1 M
— EANCO CENTRAL DE LA REPUBLICA DOMINICANA (BCRD) 1 M
i BANCOS PRIVADOS LOCALES 1 M
BANCOS INTERNACIONALES EN DOLARES 1 N
DISFONIBILIDADES EN PODER DE LAS DAFS 1 M
EANCO DE RESERVAS DE LA REPUELICA DOMINICANA 1 5
BANCO CENTRAL DE LA REPUBLICA DOMINICANA 1 M
BANCOS-FONDOS DE TERCERCS 1 N
TRANSFERENCIAS PARA PAGOS 1 M
% INVERSIONES FINANCIERAS A CORTO PLAZO 1 M
g DEPOSITOS & PLAZO FILIO 1 M
< TITULOS ¥ VALORES 1 N
= INVERSIONES TEMPORARIAS A DOCUMENTAR 1 M
FONDOS Y BIENES EN FIDEICOMISO 1 5
OTRAS INVERSIONES 1 s
RENTAS POR RECAUDAR 1 N v
] 85xilin L
1011 P PO © L [H]|H oo

e = -
f'.'-' start - e & as st - M., /= 4 Internet
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Ruta para ingresar al Registro Catalogo de Cuentas Ejecutivo

Aszientos De Diario 4
Reportes

Estados Financieros F
Proceso de Contabilaza

Generales F
Enlaces . -
o .| Asiento de Diario F
Mantenimientos Basico _ .
Dinamicos L4

Contabilidad Utilerias

Otros Reportes

Catalogo de Cuentas Ejecutivo

Pantalla Reporte Ejecutivo Catalogo de Cuentas

(= helpdesk - 17110085 2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:30:21 [version:HO052C/0B/u2008.1] - Windows Internet Explorer

Reporte Ejecutivo Catdlogo De Cuentas

1

Tipo de Reporte |Arcn|vo PDF Acrokbat b

Feriodo

Tipo Catdlogo [ | | v|

Mivel de Detalle [ | | v|

e

T manual del madul... T CONTABILIDAD [ ... /= Bienvenida al Sig. .. 72 helpdesk - 17110... = R - 10:30 AM

Descripcion de la Pantalla Reporte Ejecutivo Catalogo de Cuentas

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Tipo Catélogo Permite seleccionar el codigo y la descripcion del catalogo de cuentas requerido
para la informacion del reporte.

4 Nivel de Detalle Permite seleccionar el codigo y la descripcion del nivel de detalle requerido para la
informacién del reporte.
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4.5.2 Reporte de Catalogo por Nivel
Este reporte permite realizar la busqueda por Tipo de Catalogo y Nivel de Detalle del mismo.

Ruta para ingresar al Registro Catalogo por Nivel

Asientos De Diario r
Reportes

Estacos Financieros P
Proceso de Contabilaza

Generales r
Enlaces . -
o | Asiento de Diario L4
Mantenimientos Basica _ .
Dinamicos r

Contabilidad Utilerias

Otros ReEortes

Catalogo de Cuentas Ejecutivo

alogo Por Nivel

Windows Internet Explorer

Tipo de Reporte [Archive PDF Acrobat -
Peripdo

Tipo Catdloga I ]| ~

Mivel de Detalle [ ] | vl

R

SIGEF

Ty marual del modul.. . T COMTABILIDAD [... ¢/~ Bienvenido al Sig... /= helpdesk - 17110... =

R 10:34 AM

Descripcion de la Pantalla Reportes Catalogo Cuentas

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Tipo Catalogo Permite seleccionar el cddigo y la descripcion del catalogo de cuentas requerido
para la informacion del reporte.

4 Nivel de Detalle Permite seleccionar el codigo y la descripcion del nivel de detalle requerido para la
informacion del reporte.
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4.5.3 Reporte de Matriz Definiciéon de Asiento Contable
Esta pantalla no esta disponible en el Subsistema de Contabilidad
4.5.4 Reportes Publicados

Este reporte permite realizar la busqueda por Codigo de Reporte, Fecha de Registro, Fecha de Ultima Actualizacion, Numero de
Archivo o Descripcion del mismo.

Ruta para ingresar al Registro Reportes Publicados

Asientos De Diario »
Reportes

Estados Financieros F
Proceso de Contabilaza

. Generales r
nlaces . A
o _ | Asiento de Diario L4
KMantenimientos Basico _ .
Dinamicos ¥

Contabilidad Utilerias

Otros FteEortes

Catalogo de Cuentas Ejecutivo
Catalogo Por Nivel

Matriz Definicion de Asiento Contable

) e

Parametros de Busqueda:
Periodo

Cod. Reporte

Fecha Registro

Fecha Ult Actualizacidn

Mom. Archivo [ |

Descripcidén | |

SIGEFR
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Descripcion de la Pantalla de Busqueda Reportes Publicados

No. | Campo u Objeto | Descripcion
Ordenar Por:

1 Ordenar por Permite seleccionar el campo que generard el orden de los registros de la
busqueda.
Parametros de blsqueda

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Céd. Reporte Cédigo del reporte que se desea consultar.

4 Fecha Registro Fecha de registro.

5 Fecha Ult. Actualizacion Fecha de la ultima actualizacion del registro.

6 Nom. Archivo Nombre del archivo que se desea consultar.

7 Descripcion Descripcion correspondiente al reporte.
Botones de Comandos

8 [m| Permite insertar un nuevo documento.

9 Inicia el proceso de busqueda, tomando como base los valores especificados en los
campos, al hacer clic en el tab de resultados se produce el mismo efecto.

Pantalla de Resultados de la Busqueda Reportes Publicados

(= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-04/08/2008 09:53: 37-[version: H0053B/08/u2008.1] - Windows Internet Explorer,

Busqueda Reportes Publicados

Descripcitn HomArchive
00001 04/08/2008 09:21 04/08/2008 02252 Esto es una Prusba EMLAGE ¥ r

METADATOS _q7ZKYQRgle_.ppt E.

==

SIGEFR
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Descripcion de la Pantalla de Resultados de la Busqueda Reportes Publicados

No. | Campo u Objeto Descripcion
1 Grid de Resultados Muestra los registros encontrados, de acuerdo a los parametros de
busqueda especificados.
Contenido del Grid
Periodo Presenta el periodo fiscal en el cual se ha registrado el documento.
Cod. Reporte Presenta el codigo del reporte registrado en el documento.
Fecha Registro Presenta la fecha y la hora en la cual se ha registrado el documento.
Fecha Ult. Actualizacién Presenta la fecha y la hora de la ultima actualizacion del documento.
Descripcion Presenta la descripcion del documento.
Nom. Archivo Presenta el nombre del archivo registrado en el documento.
Archivo Presenta el archivo registrado en el documento.
Botones del Grid
Permite modificar un documento.
Permite borrar un documento.
[3 Permite consultar un documento.
Botones de Generales
2 [7 Nuevo | Permite insertar un nuevo documento.
3 Q, Buscar Permite retorna a la pantalla parametros de blsqueda.
4 (] [£] (2] (%] [ [2] #agna 111 :mepawos 10| Elicono de impresion, imprime el contenido del grid.

Las flechas de navegacion, permiten pasar de una pagina a otra.
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Pantalla de Registro de Reportes Publicados

2 helpdesk - 17110085 - 2008/0006 HELPDESK-31/0 772008 10; 38: 24 [ versidn:HO052COB/u2008, 1] - Windows Internel Explorer

Registro De Reportes Publicados

Descripeidn I ]
Fiam. Archivo | ]
Afchig I II Erowss J

SIGEFRF

T COMTADILIDNG [ .. 7 Derreerado ol g

Descripcion de la Pantalla de Registro de Reportes Publicados

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Periodo Indica el periodo fiscal que esta en ejecucion. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

2 Cod. Reporte Indica el codigo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Fecha Registro Indica la fecha y la hora de registro del documento. Este dato lo trae por defecto el
sistema.

4 Fecha Ult. Actualizacién Indica la fecha y la hora de la Gltima actualizacion del documento. Este dato lo trae
por defecto el sistema.

B Descripcion Este campo permite registrar la descripcion del documento que seré publicado.

6 Nom. Archivo Este campo permite registrar el nombre del archivo.

7 Archivo Este campo muestra la ruta del archivo seleccionado para ser publicado.
Botones de Comandos

8 [H- Retornar | Este botdn permite retornar a la pantalla anterior.

9 Grabar Este botdn permite grabar las informaciones registradas en una pantalla.

10 Este boton permite cancelar los datos registrados en la pantalla.

11 # Nuevo Este botén Permite insertar un nuevo documento.
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4.5.5 Reportes Definidos por Usuario

Son reportes que pueden ser desarrollados o definidos por los usuarios para atender requerimientos de informacion financiera o
de otra indole, sobre la base de parametros preestablecidos y tablas definidas.

Ruta para ingresar al Registro Reportes Definidos por Usuario

Asientos De Diario r
Reportes
Estados Financieros #
Proceso de Contabilaza
- Generales r
naces Asiento de Diario r

Kantenimientos Basico )
Dinamicos r
Contabilidad Utilerias

Otros Reportes

Catalogo de Cuentas Ejecutivo
Catalogo Por Nivel

Matriz Definicion de Asiento Contakle
Reportes Publicados

Reportes definidos por usuario

Pantalla Reporte Definidos por el Usuario

(= helpdesk - 17110085-2008/0006-HELPDESK-31/07/2008 10:45: 58-[version; H0052C/0B/u2008. 1] - Windows Internet Explorer,

Reporte Definidos Por El Usuario
[ 1

Tipo de Reporte | Archive POF Acrobat v

Periodo

Cépitule [ | [ &Y

Tipo Catalogo

Fecha Inicio

Fecha Final

Definicidn Reporte | ~|
| e | —

Rep. Generados | v|

SIGEFR
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Descripcion de la Pantalla Reporte Definidos por el Usuario

No. Campo u Objeto Descripcion

1 Tipo de Reporte Permite seleccionar el tipo de visualizador en que se presentara el reporte.

2 Periodo Indica el periodo del reporte. Este dato lo trae por defecto el sistema.

3 Capitulo Este campo permite la busqueda de capitulo, o en su defecto digitar el codigo del
capitulo y trae la descripcion.

4 Tipo Catalogo Indica el tipo de catalogo del documento. Este dato lo trae el sistema, dependiendo
de la definicion de reporte que se registre en el documento.

5 Fecha Inicio Este campo permite registrar la fecha y hora inicial de la cual se requiere la
informacion del reporte.

6 Fecha Final Este campo permite registrar la fecha y hora final de la cuél se requiere la
informacién del reporte.

7 Definicion Reporte Este campo permite seleccionar el nombre del reporte correspondiente.

8 Rep. Generados Este campo permite seleccionar el reporte que ha sido generado.
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